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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ SPECJALISTYCZNYCH W RAMACH ZADANIA „PROGRAM ROZWOJU ZAWODOWEGO” W PROJEKCIE „KLUCZ DO PRZYSZŁOŚCI” WSPÓŁFINANSOWANYM ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO W RAMACH POKL

PRIORYTET IX „ROZWÓJ WYKSZTAŁCENIA I KOMPETENCJI W REGIONACH”;

DZIAŁANIE  9.2. PODNIESIENIE ATRAKCYJNOŚCI I JAKOŚCI SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO

I. ZAMAWIAJĄCY

ZARZĄD POWIATU NAKIELSKIEGO, 

ul. Gen. Henryka Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią


Tel. 52/ 386 66 22;
Fax. 52/ 386 66 25


Strona WWW www.powiat-nakielski.pl 

Godziny urzędowania: 7.30 – 15.30

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć specjalistycznych w ramach zadania „Program rozwoju zawodowego” w projekcie „Klucz do przyszłości” współfinansowanym ze środków EFS w ramach PO-KL; Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji 
w regionach; Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego.

I. Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie zajęć specjalistycznych dla uczniów ośmiu szkół zawodowych z terenu powiatu nakielskiego w następującym zakresie:

Część 1). Zajęcia specjalistyczne dla operatorów wózków jezdniowych z wymianą butli gazowej. Cena zajęć obejmuje :

•
przeprowadzenie zajęć dla 30 uczestników  w dwóch grupach po 15 osób( 1 grupa – ZSP Samostrzel, 1 grupa – ZSŻŚ Nakło nad Notecią ) - 127 godzin lekcyjnych/osobę. Część teoretyczna zajęć odbywać się będzie  poszczególnych szkołach, część praktyczna w Zespole Szkół Żeglugi Śródlądowej.

•
wyżywienie – obiad przez 21 dni dla 30 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
dojazd uczestników na zajęcia – dowóz uczniów z ZSP Samostrzel na zajęcia praktyczne w ZSŻŚ w Nakle. Łączna ilość kilometrów 338.

•
materiały na zajęcia – pakiet dla 30 uczestników składający się z: kasku ochronnego, butli gazowej, płyty CD, podręcznika. 

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt badań lekarskich uprawniających do rozpoczęcia zajęć

•
koszt egzaminu 

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i  drogowych. (Dz. U. Nr 118 z poz. 1263)

Cele główne zajęć:  przygotowanie do samodzielnej obsługi wózków jezdniowych, podstawy prawne, transport wewnątrzzakładowy, budowa i działanie podzespołów, obsługa i eksploatacja, elektrotechnika, bhp, ppoż., pierwsza pomoc, jazda wózkami. Zajęcia mają być przeprowadzone zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002 r. w  sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy użytkowaniu wózków jezdniowych z napędem silnikowym. (Dz. U. z dnia 8 czerwca 2002 r.)

W przypadku zaistnienia konieczności zwiększenia liczby kilometrów koszty przejazdu w obie strony pokrywa Wykonawca. Pozostałe konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca.

Część 2). Zajęcia specjalistyczne ze spawania – dwie metody – MAG I ELEKTRODA OTULONA. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 30 uczestników  w dwóch grupach po 15 osób( 1 grupa – ZSP Lubaszcz, 1 grupa – ZSŻŚ Nakło nad Notecią ) - 238 godzin lekcyjnych/osobę.  Część teoretyczna zajęć odbywać się będzie  poszczególnych szkołach, część praktyczna w Zespole Szkół Żeglugi Śródlądowej.

•
wyżywienie – obiad przez 40 dni dla 30 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
dojazd uczestników na zajęcia – dowóz uczniów z ZSP Lubaszcz na zajęcia praktyczne w ZSŻŚ w Nakle. Łączna ilość kilometrów 400.

•
materiały na zajęcia – pakiet dla 30 uczestników składający się z: maska ochronna, okulary ochronne, rękawice, ubranie spawalnicze, podręcznik. 

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt badań lekarskich uprawniających do rozpoczęcia zajęć

•
koszt egzaminu 

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności ( świadectwo i książka spawacza wystawione przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach)

Cele główne zajęć:  techniki spawania, materiałoznawstwo spawalnicze, bhp i ochrona ppoż., zajęcia praktyczne. Podstawa prawna; Rozporządzenie Ministra Gospodarki z 27 kwietnia 2000 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz. U. Nr 40).

W przypadku zaistnienia konieczności zwiększenia liczby kilometrów koszty przejazdu w obie strony pokrywa Wykonawca. Pozostałe konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca.

Część 3) Zajęcia specjalistyczne ze stylizacji paznokci. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 40 uczestników  w trzech grupach ( 1 grupa – ZSP Samostrzel – 15 osób, 1 grupa – MOW Samostrzel- 15 osób, ZSP Lubaszcz – 10 osób) - 40 godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać się będzie we wskazanych powyżej szkołach.

•
wyżywienie – obiad przez 5 dni dla 40 uczestników na podstawie harmonogramu 

zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności .

Główne cele zajęć:  nabycie wiedzy i umiejętności z zakresu przedłużania i modelowania paznokci różnymi metodami.

Konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca.

Część 4) Zajęcia specjalistyczne z nowoczesnych technologii informatycznych. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 40 uczestników  w czterech grupach ( 2 grupy – ZSP Nakło – 2 x po15 osób, 2 grupy – ZSP Lubaszcz- 2 x po 5 osób,) - 40 godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać się będzie we wskazanych powyżej szkołach.

•
wyżywienie – obiad przez 5 dni dla 40 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności.

Główne cele zajęć: Tematyka zajęć ma być podzielona na 2 części: 

1)
ZSP Lubaszcz – projektowanie stron www.

2)
ZSP Nakło – zajęcia fotograficzno - filmowe

Konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca.

Część 5). Zajęcia specjalistyczne z wizażu i kosmetyki. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 30 uczestników  w dwóch grupach ( 1 grupa – ZSP Nakło – 15 osób, 1 grupa – MOW Samostrzel- 15 osób,) - 20 godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać się będzie we wskazanych powyżej szkołach.

•
wyżywienie – obiad przez 4 dni dla 30 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
materiały na zajęcia –pakiet kosmetyków dla ucznia. 

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności.

Główny cel zajęć: Zdobycie wiedzy i umiejętności z zakresu wizażu twarzy i kosmetyki.

Inne konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca

Część 6). Zajęcia specjalistyczne z obsługi kas fiskalnych. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 30 uczestników  w dwóch grupach ( 1 grupa – ZSP Szubin – 15 osób, 1 grupa – ZSP Samostrzel- 15 osób,) - 20 godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać się będzie we wskazanych powyżej szkołach.

•
wyżywienie – obiad przez 4 dni dla 30 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
obudowa dydaktyczna na zajęcia – kasa fiskalna do zadań praktycznych -  3 sztuki, waga elektroniczna do zadań praktycznych -  3 sztuki, czytnik kodów kreskowych – 1 sztuka.

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte 

umiejętności.

Główny cel zajęć: Nabycie umiejętności z zakresu obsługi kas fiskalnych wykorzystywanych w sprzedaży. 

Inne konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca

Część 7).  Zajęcia specjalistyczne dla kelnerów i barmanów. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 35 uczestników  w trzech grupach ( 1 grupa – ZSS Karnowo – 10 osób, 1 grupa – ZSS Kcynia- 10 osób, ZSP Szubin – 15 osób) - 80 godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać się będzie we wskazanych powyżej szkołach.

•
wyżywienie – obiad przez 13 dni dla 35 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
trzy wyjazdy na zajęcia pokazowe w potencjalnym miejscu pracy

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności.

Główny cel zajęć: Zajęcia mają przygotować uczniów do samodzielnej i profesjonalnej obsługi konsumenta w zawodzie kelner barman.

Inne konieczne materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca.

Część 8). Zajęcia specjalistyczne dla  operatorów maszyn budowlanych – koparko-ładowarka plus inna maszyna. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 30 uczestników  dwóch  grupach ( 1 grupa – Lubaszcz– 15 osób, 1- grupa - ZSP Szubin – 15 osób) – 232  godzin lekcyjnych/osobę.  Część teoretyczna zajęć odbywać się będzie w powyższych szkołach a część praktyczna w miejscu wyznaczonym przez Wykonawcę.

•
wyżywienie – obiad przez 13 dni dla 35 uczestników na podstawie harmonogramu zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
dojazd uczestników na zajęcia praktyczne w łącznej ilości 900 km .

•
koszt badań lekarskich uprawniających do rozpoczęcia zajęć

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt egzaminu

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i  drogowych. (Dz. U. Nr 118 z poz. 1263).

Główny cel zajęć: Zakres przedmiotowy zajęć musi być realizowany zgodnie z programem zatwierdzonym przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie. 

W przypadku zaistnienia konieczności zwiększenia liczby kilometrów koszty przejazdu w obie strony pokrywa Wykonawca. Konieczne  materiały na zajęcia zapewnia Wykonawca.

Część 9). Zajęcia specjalistyczne z  masażu klasycznego I stopnia z elementami masażu limfatycznego. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 16  uczestników  ( 1 grupa – ZSP Lubaszcz– 16 osób) – 130  godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać się będzie w powyższej szkole.

•
wyżywienie – obiad przez 21 dni dla 16 uczestników na podstawie harmonogramu 

zajęć ustalonego z dyrektorem szkoły, w której odbywać będą się zajęcia

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności.

Główny cel zajęć: Nabycie wiedzy i umiejętności z zakresu wykonywania technik masażu wykonywanego na poszczególnych częściach ciała w różnych jednostkach chorobowych oraz o jego wpływie na organizm człowieka.

Obudowę dydaktyczną oraz niezbędne materiały na zajęcia zapewnia Wykonawca.

Część 10). Zajęcia specjalistyczne z hotelarstwa – akademia animatorów. Cena zajęć obejmuje:

•
przeprowadzenie zajęć dla 13  uczestników  ( 1 grupa – ZSP Lubaszcz– 13 osób) – 80  godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć ma się odbyć w hotelu (teren Polski) spełniającym następujące kryteria: 

- hotel min. 2 gwiazdki, obsługujący również turystów zagranicznych, 

- minimum 3 sale konferencyjno – widowiskowe, 

- hotel położony w miejscowości turystycznej w naturalnym środowisku animatorów,

- hotel przystosowany do obsługi rodzin z dziećmi, z bogatą bazą rekreacyjno – sportową,

•
wyżywienie podczas pobytu na zajęciach (śniadanie oraz obiadokolacja) 

•
nocleg 

•
dojazd i powrót uczestników do hotelu w łącznej ilości 750 kilometrów.

•
wszelkie inne koszty związane z organizacją zajęć pokrywa Wykonawca.

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności.

Program zajęć powinien zawierać:

1)
część wykładową:

teoria transferu lotnisko-hotel-lotnisko

teoria info-meetingu 

dokumentacja pracy destylacji

autoprezentacja. Techniki pracy pilot

funkcjonowanie i struktura destylacji

charakterystyka pracy pilota

typologia klienta, marketing na destylacji

oferta biura podróży, wycieczki fakultatywne 

2)
część praktyczną:

transfer

info-meeting 

dyżury hotelowe

raporty pracy i kasowe

wycieczka

techniki sprzedaży

elementy animacji czasu wolnego 

3)
Część fakultatywną:

w zależności jest od miejsca odbywania kursu

W przypadku zaistnienia konieczności zwiększenia liczby kilometrów koszty przejazdu w obie strony pokrywa Wykonawca.

Część 11). Zajęcia specjalistyczne dla technika ekonomisty. Cena zajęć obejmuje:

•
 przeprowadzenie zajęć dla 10  uczestników  ( 1 grupa – ZSP Szubin– 10 osób) – 60  godzin lekcyjnych/osobę.  Całość zajęć odbywać będzie się w wyżej wymienionej szkole.

•
wyżywienie – zimny bufet (kanapki) dla 10 osób przez czas trwania zajęć.

•
materiały na zajęcia – pakiet dla ucznia składający się z ; kalkulator, pendrive, druki

•
ubezpieczenie uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z prowadzonymi zajęciami.

•
koszt wydania wszelkich odpowiednich dokumentów potwierdzających nabyte umiejętności.

Cel główny zajęć: obsługa programu Płatnik, zdobycie dodatkowej wiedzy z zakresu zagadnień związanych z kadrami i płacami przy zastosowaniu technik komputerowych.

Inne konieczne materiały na zajęcia zapewnia Wykonawca.

II. Warunki realizacji zamówienia:
1. Uczestnicy otrzymują niezbędne do zajęć materiały. Ich odbiór potwierdzają podpisem.

2. W ramach zajęć należy zapewnić przygotowanie stanowiska do zajęć zgodnie 
z przepisami bhp oraz wyposażonego w niezbędne maszyny, urządzenia, narzędzia 
i materiały zapewniające prawidłowe przeprowadzenie zajęć. Fakt prowadzenia zajęć na odpowiednio przygotowanym stanowisku może być skontrolowany przez koordynatora projektu, na każdym etapie jego prowadzenia.
3. Uczestnicy zajęć zostaną objęci ubezpieczeniem na okres ich prowadzenia.

4. Zajęcia mają odbywać się na podstawie harmonogramu uzgodnionego z dyrektorem szkoły.

5. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, najpóźniej w dniu podpisania umowy, szczegółowy przedmiotowy zakres zajęć.

6. Wykonawca zobowiązany będzie do oznaczania pomieszczeń, w których realizowane będą zajęcia objęte projektem oraz materiałów ćwiczeniowych, materiałów informacyjnych oraz innej dokumentacji zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zamieszczanymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl
7. Wykonawca zajęć zarejestruje instytucję szkoleniową w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnej na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl i będzie aktualizował w tej bazie informacje o każdych zajęciach realizowanych w ramach projektu.

8. Wykonawca na adres poczty elektronicznej wskazanej przez Zamawiającego przesyłał będzie do dnia 25 każdego miesiąca poprzedzającego zajęcia  informacje o każdych zajęciach realizowanych w ramach projektu.

9. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację usługi, zgodnie z wymogami UE oraz dokumentacją PO KL, 
w szczególności:

a) prowadzenie dziennej listy obecności uczestników (potwierdzanie obecności za pomocą własnoręcznego czytelnego podpisu), a także rejestrowania i niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu wszystkich nieobecności uczestników zajęć. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu listę obecności niezwłocznie po zakończeniu zajęć,

b) sporządzenie protokołu z egzaminu końcowego, przeprowadzonego wśród uczestników zajęć,

d) prowadzenie dziennika zajęć zawierającego wymiar godzin i tematy zajęć,

e) prowadzenie rejestru wydanych uczestnikom zajęć: zaświadczeń, certyfikatów 
i uprawnień. Kopie wdanych dokumentów Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu w terminie 7 dni od ukończenia zajęć.

III. Dane dotyczące specyfikacji istotnych warunków zamówienia

1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dostępna jest w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej zamawiającego -  www.bip.powiat-nakielski.lo.pl - zakładka Wydział Pozyskiwania Środków Zewnętrznych.

2. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych.

3. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

4. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

5. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest ustanowienie dynamicznego systemu zakupów.

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6  PZP.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 25.10.2011 r.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIAU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie:

a) kopii wpisu do ewidencji placówek oświatowych prowadzonej przez jednostkę samorządu terytorialnego obowiązaną do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkół i placówek, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późniejszymi zmianami
b) kopii atestu Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach do szkolenia i egzaminowania spawaczy po kursach o charakterze podstawowym objętych merytorycznym nadzorem Instytutu Spawalnictwa w zakresie spawania: metodą MAG oraz metodą elektroda otulona.
c) kopii pozwolenia potwierdzającego spełnianie wymagań do prowadzenia szkoleń oraz zatwierdzającego program szkoleń dla operatorów wózków jezdniowych oraz operatorów maszyn budowlanych, wydanego przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie,

- w celu wykazania przez Wykonawcę, iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia, w oparciu o art. 22 ust 1 ustawy PZP a także realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia,

2) Posiadania wiedzy i doświadczenia:
Warunek posiadania wiedzy i doświadczenia oceniony zostanie na podstawie wykazu – załącznik nr 4 do SIWZ, wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie.

 Wykonawca musi wykazać, że w tym okresie wykonał co najmniej jedną usługę odpowiadającą swoim rodzajem i wartością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia – polegającą na przeprowadzeniu zajęć specjalistycznych dla uczni szkół ponadgimnazjalnych o profilu zawodowym, w zakresie danej części, do której Wykonawca składa swoją ofertę.

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym:

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

4) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oceniony zostanie na podstawie wykazu – załącznik nr 5  do SIWZ, osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

W wykazie należy wyszczególnić osoby, które będą prowadziły zajęcia specjalistyczne w zakresie obejmującym daną część zamówienia (osobny wykaz osób do każdego rodzaju zajęć), spełniające następujące wymagania:

a) W zakresie zajęć specjalistycznych ze spawania:
· Osoba prowadząca teoretyczną i praktyczną naukę spawania powinna posiadać uprawnienia spawacza potwierdzone ważnym świadectwem egzaminu spawacza (zgodnie z określonymi normami) w metodzie spawania i grupie materiałowej w której będzie szkoliła. 
b) W zakresie zajęć specjalistycznych dla operatorów wózków jezdniowych oraz dla operatorów maszyn budowlanych:
· osoba prowadząca teoretyczną i praktyczną naukę operatorów wózków jezdniowych i operatorów maszyn budowlanych powinna posiadać uprawnienia operatora i wpis na listę prowadzoną przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie. 

c) W zakresie zajęć specjalistycznych ze stylizacji paznokci, nowoczesnych technologii informatycznych, wizażu i kosmetyki, obsługi kas fiskalnych, kelnersko-barmańskich, masażu klasycznego I stopnia z elementami masażu limfatycznego, hotelarstwa oraz dla technika ekonomisty, osoby prowadzące teoretyczną i praktyczną naukę ww. zawodów powinny posiadać stosowne certyfikaty i zaświadczenia uprawniające do prowadzenia zajęć specjalistycznych z danych zakresów oraz posiadać co najmniej roczne  doświadczenie.

Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia.

5) Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia:

Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie dokumentu ubezpieczenia Wykonawcy od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie
w oparciu o dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu metodą warunku granicznego – spełnia / nie spełnia.

VI. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

1. W zakresie wykazania przez wykonawcę spełniania warunków, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu wg. załącznika nr 2 do niniejszej SIWZ, należy złożyć:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie,
2) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
 odpowiedzialnych za przeprowadzenie zajęć, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami,

3) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia,

4) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia,

5) Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu na wiedzę i doświadczenie oraz osoby zdolne do wykonania zamówienia innych podmiotów musi, w celu udowodnienia zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy należy przedłożyć:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ,

2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania
 decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
3. Inne dokumenty

1) Formularz ofertowy wypełniony i podpisany przez wykonawcę wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej siwz,
2) Pełnomocnictwo do reprezentowania przed zamawiającym w postępowaniu
o udzielenie zamówienia oraz do zawarcia umowy, jeżeli wykonawca mocuje pełnomocnika.
4. Wykonawcy występujący wspólnie

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika. Dla ustanowionego pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania 
w postępowaniu lub do reprezentowania w/w postępowaniu i zawarcia umowy.

2) Wykonawcy występujący wspólnie składają oświadczenie opisane w części 
VI ust. 2 SIWZ oraz oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu dla każdego partnera z osobna, pozostałe dokumenty składane są wspólnie. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie złożonych przez Wykonawców oświadczeń i dokumentów.

3) Wykonawcy występujący wspólnie załączają do oferty umowę regulującą współpracę, zawartą na okres nie krótszy niż termin wykonania zamówienia oraz określającą zobowiązania partnerów.

5. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów oddających do dyspozycji wykonawcy zasoby niezbędne przy wykonywaniu zamówienia, kserokopie wymaganych dokumentów są potwierdzane „za zgodność z oryginałem” odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO 
Z WYKONAWCAMI 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający
i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na adres: Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecią, ul. Gen. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią.

2. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: Monika Kania, Magdalena Kosa – Wydział Pozyskiwania Środków Zewnętrznych tel. 52/386 66 45. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu: 52/ 386 66 45/25 bądź drogą mailową : monika.kania@powiat-nakielski.pl

Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu/ maila.
3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udziela wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu do złożenia wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty 

1) Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej, w języku polskim, wypełnioną pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3) Oferta oraz dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

5) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty oraz ponumerowane kolejno.

6) Oferta wykonawców występujących wspólnie musi być podpisania przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać do dnia 12.01.2011 r. do godz. 10.00 w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe, ul. G. Hen. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią, pokój 16 (sekretariat)

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować następująco: „Oferta na prowadzenie zajęć specjalistycznych w ramach zadania „Program rozwoju zawodowego” w projekcie Klucz do przyszłości” oraz „nie otwierać przed 12.01.2011 r. godz. 10.30”.

3. Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom niezwłocznie.

4. Oferty zostaną otwarte dnia 12.01.2011 r. o godz. 10.30 w siedzibie zamawiającego - Starostwo Powiatowe, ul. Gen. H. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią,  pokój 33 A (Wydział Pozyskiwania Środków Zewnętrznych Starostwa Powiatowego )

5. Informacje z otwarcia ofert przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli przy nim obecni, na ich wniosek.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzględnia wszelkie zapisy zawarte w części III SIWZ.
2. Cena musi być podana w następujący sposób: wartość netto + należny podatek VAT = wartość brutto. 
3. Cena oferty będzie ceną ryczałtową i nie będzie podlegała waloryzacji przez cały okres umowy.
XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJACY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania
i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1) oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

3) złożone oświadczenia i dokumenty są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

5) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryteria: 

1. Cena łączna oferty – 100%


Wzór do obliczenia tego kryterium:

C = (Kn/K) x 100 pkt. x waga kryterium


gdzie:

Kn – oznacza cenę najniższą spośród zaproponowanych we wszystkich ofertach,

K – oznacza cenę z badanej oferty.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnie z postanowieniami art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.

3. Po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy wybrany wykonawca przedstawi zamawiającemu pisemną umowę o udostępnienie odpowiednich zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, co do których zostało złożone wraz z ofertą wykonawcy, zobowiązanie podmiotu udostępniającego – jeżeli wykonawca powoływał się w celu wykazana spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów.

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania zmian w umowie w stosunku do treści oferty, które będą mogły być dokonane z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy lub w przypadku wystąpienia którejkolwiek z następujących sytuacji:

1) wydłużenia lub skrócenia terminu realizacji (termin realizacji zamówienia może ulec zmianie na pisemny, uzasadniony, zaakceptowany przez Zamawiającego wniosek Wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia), 
2) zmiana wysokości ceny umownej brutto będzie możliwa w przypadku zmiany stawki podatku VAT dla usług objętych przedmiotem zamówienia, w trakcie jego realizacji,
3) powierzenia Podwykonawcy określonego zakresu usług (zatrudnienie podwykonawcy w trakcie realizacji umowy może odbyć się za zgodą Zamawiającego, na pisemny, uzasadniony wniosek Wykonawcy).
4) Zmiany harmonogramu prowadzonych zajęć, w związku ze zmianą terminów 
i godzin ich prowadzenia. Wykonawca winien zwrócić się do Zamawiającego 
z pisemnym, umotywowanym wnioskiem zawierającym propozycje zmian 
w harmonogramie. Zmiany w harmonogramie prowadzonych zajęć mogą zostać wprowadzone w przypadku zaakceptowania przez Zamawiającego wniosku Wykonawcy.
XVII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W toku postępowania wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej znajdujące się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej".

XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

2. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania).  

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.. 

XIX. ZALĄCZNIKI

Załączniki składające się na integralną część specyfikacji:

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4. Załącznik nr 4 – Wykaz usług

5. Załącznik nr 5 – Wykaz osób

6. Załącznik nr 6 – Wzór umowy

.

Nakło nad Notecią, dnia 5 styczeń 2011 r.

Projekt „Klucz do przyszłości” jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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