[image: image1.png]I KAPITAL LUDZKI
NARODOWASTRATEGIA SSONOSC!





[image: image2.png]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY






Znak: WWP/3421-10/10

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ W ZAKRESIE DORADZTWA ZAWODOWEGO W RAMACH PROJEKTU „KLUCZ DO PRZYSZŁOŚCI” WSPÓŁFINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO W RAMACH POKL

PRIORYTET IX „ROZWÓJ WYKSZTAŁCENIA I KOMPETENCJI W REGIONACH”;

DZIAŁANIE  9.2. PODNIESIENIE ATRAKCYJNOŚCI I JAKOŚCI SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO

I. ZAMAWIAJĄCY

ZARZĄD POWIATU NAKIELSKIEGO, 

ul. Gen. Henryka Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią


Tel. 52/ 386 66 22;
Fax. 52/ 386 66 25


Strona WWW www.powiat-nakielski.pl 

Godziny urzędowania: 7.30 – 15.30

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zajęć z doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Usługa obejmuje: 

1. Zajęcia z doradztwa zawodowego, celem którego będzie

· uświadomienie uczniom korzyści wyboru danej ścieżki edukacyjnej,

· indywidualne i grupowe  wsparcie doradcze oraz warsztaty aktywnego poszukiwania pracy,
· wskazanie uczestnikom, jak zarządzać własną karierą, jak również podkreślenie, że płeć nie musi być czynnikiem determinującym przyszły zawód.
2. W ramach zadania doradcy zawodowi wprowadzać będą strategię gender-mainstreaming. 
3. Każdy uczestnik ma odbyć 15 godzinny program zajęć, z czego 2 godziny przeznaczone mają być na doprecyzowanie i  omówienie indywidualnej ścieżki kariery zawodowej z  każdym uczestnikiem z osobna. Powyższy harmonogram zajęć obowiązywać będzie dla przedstawionych poniżej programów do zrealizowania:
1) Program doradztwa zawodowego dla 5 szkół ponadgimnazjalnych: (ZSP w Nakle, ZSŻŚ w Nakle, ZSP Samostrzel, ZSP Szubin, ZSP Lubaszcz):

a) Sytuacja dotycząca zatrudnienia w województwie kujawsko – pomorskim,

b) Możliwości kształcenia się,

c) Zawody przyszłości,

d) Warsztaty poszukiwania pracy,

e) Kreowanie właściwej postawy wobec siebie, innych ludzi i świata,

f) Stworzenie indywidualnego Planu Działania dla każdego uczestnika.

2) Program doradztwa zawodowego z wykorzystaniem zwalidowanej metody PIWEQUAL  (rezultat  G0590) w odniesieniu do Beneficjentek kształcących się w Młodzieżowym Ośrodku Wychowawczym (30 osób). W ramach doradztwa zawodowego ma zostać przeprowadzony:

a) Cykl szkoleń prowadzących do założenia własnej działalności gospodarczej.

4. Usługą objęta zostanie w sumie grupa 301 osób.

Warunki realizacji zamówienia:

1. Miejsce przeprowadzenia zajęć z doradztwa zawodowego: teren szkół:
· ZSP Nakło – ul. Staszica 18, 89-100 Nakło nad Notecią

· ZSŻŚ w Nakle – ul. Gen.H.Dąbrowskiego 4, 89-100 Nakło nad Notecią

· ZSP Samostrzel – Samostrzel 9, 89-110 Sadki
· ZSP Szubin – ul. Kochanowskiego 1, 89-200 Szubin
· ZSP Lubaszcz – Lubaszcz 11, 89-100 Nakło nad Notecią
· MOW Samistrzel – Samostrzel 7, 89-110 Sadki
2. Dni tygodnia, w których powinny odbywać się zajęcia: poniedziałek-sobota,
w systemie blokowym: minimalnie 2 godziny lekcyjne, maxymalnie 5 godzin lekcyjnych dziennie.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:

a) organizacji doradztwa zawodowego, tzn. zapewnienia koniecznego zaplecza  dydaktyczno-technicznego, np. rzutnik multimedialny, laptop, oprogramowanie,

b) zapewnienia materiałów szkoleniowych odpowiadających programowi doradztwa zawodowego,

c) opracowania szczegółowego programu zajęć z doradztwa zawodowego uwzględniającego założenia niniejszej specyfikacji i dostarczenie Zamawiającemu wraz ze złożoną ofertą,

4. Ustalenia harmonogramu zajęć, uwzględniającego dziennych limitów godzin zajęć tj. minimalnie 2 godziny lekcyjne, maxymalnie 5 godzin lekcyjnych dziennie.
5. Wykonawca zobowiązany będzie do oznaczania pomieszczeń, w których realizowany będzie projekt oraz materiałów szkoleniowych, materiałów informacyjnych oraz innej dokumentacji zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zamieszczanymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl
6. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację usługi, zgodnie z wymogami UE oraz dokumentacją PO KL, w szczególności:

a) prowadzenie dziennej listy obecności uczestników (potwierdzanie obecności za pomocą własnoręcznego czytelnego podpisu), a także rejestrowania i niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu wszystkich nieobecności uczestników. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu listę obecności niezwłocznie po zakończeniu doradztwa,

b) przeprowadzenie ankiet dotyczących oceny doradztwa oraz odebranie od uczestników oświadczeń dotyczących odbioru materiałów szkoleniowych,

c) protokół z egzaminu, jeżeli został on przeprowadzony,

d) prowadzenie dziennika zajęć zawierającego wymiar godzin i tematy zajęć warsztatowych,

e) prowadzenie rejestru wydanych zaświadczeń,

7. Zajęcia z doradztwa zawodowego powinny zakończyć się wydaniem zaświadczenia o ich ukończeniu oraz wydaniem opinii doradcy zawodowego określającej zdobyte umiejętności, zaangażowanie, predyspozycje do pracy wraz ze stworzeniem indywidualnej ścieżki rozwoju zawodowego, oznakowanych kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego. Kopie zaświadczeń Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu w terminie 7 dni od ukończenia zajęć.

8. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dostępna jest w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej zamawiającego -  www.bip.powiat-nakielski.lo.pl - zakładka Wydział Pozyskiwania Środków Zewnętrznych.

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

10. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

11. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

12. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest ustanowienie dynamicznego systemu zakupów.

13. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

14. Zamawiający przewiduje zamówienia uzupełniające udzielane na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6  Pzp.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2011 r.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIAU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie

2) Posiadania wiedzy i doświadczenia:
Warunek posiadania wiedzy i doświadczenia oceniony zostanie na podstawie wykazu – załącznik nr 4 do SIWZ, wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie. Wykonawca musi wykazać, że w tym okresie wykonał co najmniej dwa zamówienia odpowiadające swoim rodzajem i wartością (nie mniejszą niż 20 000 złotych brutto każda) usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia – polegające na przeprowadzeniu zajęć z doradztwa zawodowego

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym:

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

4) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oceniony zostanie na podstawie wykazu – załącznik nr 5  do SIWZ, osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. W wykazie należy wyszczególnić osoby, które będą prowadziły szkolenia w zakresie doradztwa zawodowego, spełniające następujące wymagania:

a) uprawnienia pedagogiczne, sposób udokumentowania: potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu potwierdzająca posiadane uprawnienia
b) wykształcenie wyższe z zakresu doradztwa zawodowego lub wykształcenie wyższe na dowolnym kierunku i studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego. Sposób udokumentowania: potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia dyplomu uczelni wyższej
Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia.

5) Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia:

Warunek zostanie uznany za spełniony poprzez przedstawienie dokumentu ubezpieczenia Wykonawcy od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie
w oparciu o dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu metodą warunku granicznego – spełnia / nie spełnia.

VI. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

1. W zakresie wykazania przez wykonawcę spełniania warunków, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu wg. załącznika nr 2 do niniejszej SIWZ, należy złożyć:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie,
2) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
 odpowiedzialnych za przeprowadzenie zajęć, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami,

3) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia,

4) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia,

5) Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu na wiedzę i doświadczenie oraz osoby zdolne do wykonania zamówienia innych podmiotów musi, w celu udowodnienia zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy należy przedłożyć:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ,

2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
3. Inne dokumenty

1) Formularz ofertowy wypełniony i podpisany przez wykonawcę wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej siwz,
2) Pełnomocnictwo do reprezentowania przed zamawiającym w postępowaniu
o udzielenie zamówienia oraz do zawarcia umowy, jeżeli wykonawca mocuje pełnomocnika.
4. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO 
Z WYKONAWCAMI 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający
i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na adres: Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecią, ul. Gen. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią.

2. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: Kosa Magdalena- tel. 52/ 386 66 45

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu: 52/ 386 66 45

Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu.
4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udziela wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu do złożenia wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty 

1) Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej, w języku polskim, wypełnioną pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3) Oferta oraz dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

5) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty oraz ponumerowane kolejno.

6) Oferta wykonawców występujących wspólnie musi być podpisania przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać do dnia 06.12.2010 r. do godz. 08.00 w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe, ul. G. Hen. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią, pokój 16 (sekretariat)

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować następująco: „Oferta na prowadzenie zajęć w zakresie doradztwa zawodowego ” oraz „nie otwierać przed 06.12.2010 r. godz. 09.00”

3. Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom niezwłocznie.

4. Oferty zostaną otwarte dnia 06.12.2010 r. o godz. 09.00 w siedzibie zamawiającego - Starostwo Powiatowe, ul. Gen. H. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią,  pokój 33 A ( Wydział Pozyskiwania Środków Zewnętrznych Starostwa Powiatowego )

5. Informacje z otwarcia ofert przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli przy nim obecni, na ich wniosek.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem zamówienia, z uwzględnieniem postanowień niniejszej specyfikacji i warunków realizacji zamówienia.
2. Cena musi być podana w następujący sposób: wartość netto + należny podatek VAT = wartość brutto. 
3. Cena oferty będzie ceną ryczałtową i nie będzie podlegała waloryzacji przez cały okres umowy.
XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJACY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania
i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1) oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

3) złożone oświadczenia i dokumenty są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

5) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryteria: 

1. Cena – 100%


Wzór do obliczenia tego kryterium:

C = (Kn/K) x 100 pkt. x waga kryterium


gdzie:

Kn – oznacza cenę najniższą spośród zaproponowanych we wszystkich ofertach,

K – oznacza cenę z badanej oferty.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnie z postanowieniami art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.

3. Po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy wybrany wykonawca przedstawi zamawiającemu pisemną umowę o udostępnienie odpowiednich zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, co do których zostało złożone wraz z ofertą wykonawcy, zobowiązanie podmiotu udostępniającego – jeżeli wykonawca powoływał się w celu wykazana spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów.

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania zmian w umowie w stosunku do treści oferty, które będą mogły być dokonane z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy lub w przypadku wystąpienia którejkolwiek z następujących sytuacji:

1) wydłużenia lub skrócenia terminu realizacji (termin realizacji zamówienia może ulec zmianie na pisemny, uzasadniony, zaakceptowany przez Zamawiającego wniosek Wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia), 
2) zmiana wysokości ceny umownej brutto będzie możliwa w przypadku zmiany stawki podatku VAT dla usług objętych przedmiotem zamówienia, w trakcie jego realizacji,
3) powierzenia Podwykonawcy określonego zakresu usług (zatrudnienie podwykonawcy w trakcie realizacji umowy może odbyć się za zgodą Zamawiającgo, na pisemny, uzasadniony wniosek Wykonawcy).
XVII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W toku postępowania wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej znajdujące się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej".

XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

2. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania).  

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.. 

XIX. ZALĄCZNIKI

Załączniki składające się na integralną część specyfikacji:

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4. Załącznik nr 4 – Wykaz usług

5. Załącznik nr 5 – Wykaz osób

6. Załącznik nr 6 – Wzór umowy

.

Nakło nad Notecią, dnia 26 listopada 2010 r.
Załącznik nr 1 do SIWZ
[image: image1.png]
 (pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Nazwa i siedziba Zamawiającego: 

ZARZĄD POWIATU NAKIELSKIEGO

ul. Gen. H. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią

Nazwa i siedziba Wykonawcy / Wykonawców
:

1. .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,

województwo:..............................................................................................................,
NIP: .................................,

REGON (dziewięć cyfr): ............................................................,

internet: http:/....................................................... ,

e-mail: .................................................................. .

2.

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,

województwo:..............................................................................................................,
NIP: .................................,

REGON (dziewięć cyfr): ............................................................,

internet: http:/....................................................... ,

e-mail: .................................................................. .
Oferujemy wykonanie zamówienia pn.: przygotowanie i przeprowadzenie zajęć w zakresie doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia za kwotę:

cena netto: ……………………………………. złotych 

(słownie: ………………………………………………………………………………………)

VAT............ % t.j. ............................................... złotych

(słownie: …………….....…………………………………………………………………….)

cena brutto: ……………………………………złotych

(słownie: …………………………………………………………………………………….)

1. Zobowiązujemy się do wykonywania zamówienia w terminie na zasadach określonych w siwz oraz w umowie.

2. Naliczyliśmy podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.

3. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.
4. Przewidujemy powierzenie wykonania następującej części zamówienia podwykonawcom: 

………………………………………………………………………………………………….
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonywania zamówienia.

6. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.

7. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni.

8. Oświadczamy, że zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w projekcie, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
9. Oferta wraz załącznikami zawiera ............... ponumerowanych stron.

.............................................................

podpis i pieczęć    

(osoba/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy)
UWAGA:

1. Prosimy o nie zmienianie formy załącznika.

2. Prosimy o wypełnienie formularza tylko w części dotyczącej zadania / zadań, na które składana jest oferta.

Załączniki do oferty:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………….........................................................................................................................................

Załącznik nr 2 do SIWZ
	OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

(zgodnie z art. 22 ust. 1 PZP)




Przygotowanie i przeprowadzenie zajęć w zakresie doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Data:...............................................................................................................
Nazwa wykonawcy........................................................................................
Adres wykonawcy..........................................................................................
Oświadczam, że zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) spełniam warunki udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dotyczące:

1) posiadania wiedzy i doświadczenia,
2) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznymi oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Uwaga: w przypadku spełniania warunków udziału na podstawie podjętego pisemnego zobowiązania innego podmiotu, powyższe zobowiązanie należy dołączyć do oświadczenia.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy wybrany wykonawca przedstawi zamawiającemu pisemną umowę o udostępnienie odpowiednich zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, co do których zostało złożone wraz z ofertą wykonawcy, zobowiązanie podmiotu udostępniającego – jeżeli wykonawca powołuje się w celu wykazana spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów

_________________________________
Podpis/podpisy osoby uprawnionej
Załącznik nr 3 do SIWZ
	OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

(zgodnie z art. 24 ust. 1 PZP)




Przygotowanie i przeprowadzenie zajęć w zakresie doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Data: ...............................................................................................................
Nazwa wykonawcy........................................................................................
Adres wykonawcy..........................................................................................

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) 

W związku z prowadzonym postępowaniem o zamówienia publiczne, zgodnie 
z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oświadczam, że nie zaistniała żadna z okoliczności uzasadniających wykluczenie mnie jako Wykonawcy 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

_________________________________
Podpis/podpisy osoby uprawnionej
Załącznik nr 4 do SIWZ
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

SKŁADANY W CELU WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU UDZIAŁAU 
W POSTĘPOWANIU DOTYCZĄCEGO POSIADANIA WIEDZY I DOŚWIADCZENIA

Miejscowość, data ……………………………………………………………..

Nazwa wykonawcy........................................................................................
Adres wykonawcy..........................................................................................

	Nazwa wykonanych dostawy/usługi

(przedmiot zamówienia)
	Nazwa zleceniodawcy
	Wartość wykonanych usług
	Data

wykonania usługi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Uwaga: Wykonawca musi wykazać, że w tym okresie wykonał co najmniej dwa zamówienia odpowiadające swoim rodzajem i wartością (nie mniejszą niż 20 000 złotych brutto każda) usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia – polegające na przeprowadzeniu zajęć z doradztwa zawodowego;.








…………………………………









Podpis/podpisy osoby uprawnionej
Załącznik_nr_5_do_SIWZ

WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia pn.:

Przygotowanie i przeprowadzenie zajęć w zakresie doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
SKŁADANYW W CELU WYKAZANIA SPEŁNINAIA WARUNKU UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU DOTYCZĄCEGO DYSPODNOWANIIA OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Nazwa wykonawcy........................................................................................
Adres wykonawcy..........................................................................................

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie -

rodzaj posiadanych kwalifikacji


	Doświadczenie zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga: należy dołączyć oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia.


……………………………………


…………………………………



Miejscowość, data



Podpis/podpisy osoby uprawnionej
Załącznik nr 6 do SIWZ

Projekt umowy nr ...

zawarta dnia
w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecią, z siedzibą przy ul. Gen. H. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią pomiędzy:

1.   Powiatem Nakielskim reprezentowanym przez 

Starostę Nakielskiego - 

Wicestarostę Nakielskiego - 

Przy kontrasygnacie 

Skarbnika Powiatu - 

zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym”,

a  

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

NIP: ……………………; REGON: ………………………..,

zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”,

reprezentowanym przez:

………………………………….. .
W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy, w trybie przetargu nieograniczonego, na zadanie pn.: Przygotowanie i przeprowadzenie zajęć w zakresie doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakosci szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie  zajęć  w zakresie doradztwa zawodowego dla uczestników zakwalifikowanych w ramach naboru do projektu „Klucz do przyszłości” realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

2. Na mocy niniejszej Umowy Zamawiający nabywa, zaś Wykonawca świadczy usługi będące Przedmiotem Umowy, w ilości, rodzaju i jakości zgodnej ze złożoną przez Wykonawcę ofertą, stanowiącą Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy. 

3. Usługa obejmuje:

1) Zajęcia w zakresie doradztwa zawodowego, celem którego będzie

· uświadomienie uczniom korzyści wyboru danej ścieżki edukacyjnej,

· indywidualne i grupowe  wsparcie doradcze oraz warsztaty aktywnego poszukiwania pracy,
· wskazanie uczestnikom, jak zarządzać własną karierą, jak również podkreślenie, że płeć nie musi być czynnikiem determinującym przyszły zawód
2) W ramach zadania doradcy zawodowi wprowadzać będą strategię gender-mainstreaming. 
3) Każdy uczestnik ma odbyć 15 godzinny program szkolenia, z czego 2 godziny przeznaczone mają być na doprecyzowanie i  omówienie indywidualnej ścieżki kariery zawodowej z  każdym uczestnikiem z osobna. Powyższy harmonogram zajęć obowiązywać będzie dla przedstawionych poniżej programów do zrealizowania:
4) Program doradztwa zawodowego dla 5 szkół ponadgimnazjalnych: (ZSP w Nakle, ZSŻŚ w Nakle, ZSP Samostrzel, ZSP Szubin, ZSP Lubaszcz):

a) Sytuacja dotycząca zatrudnienia w województwie kujawsko – pomorskim,

b) Możliwości kształcenia się,

c) Zawody przyszłości,,

d) Warsztaty poszukiwania pracy,

e) Kreowanie właściwej postawy wobec siebie, innych ludzi i świata,

f) Stworzenie indywidualnego Planu Działania dla każdego Beneficjenta

5) Program doradztwa zawodowego z wykorzystaniem zwalidowanej metody PIWEQUAL  (rezultat  G0590) w odniesieniu do Beneficjentek kształcących się w Młodzieżowym Ośrodku Wychowawczym (30 osób). W ramach doradztwa zawodowego ma zostać przeprowadzony:

b) Cykl szkoleń prowadzących do założenia własnej działalności gospodarczej.

6) Usługą objęta zostanie w sumie grupa 301 osób.

§ 2

Termin realizacji

Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia 30 czerwca 2011 roku.
§ 3

Sposób realizacji 

1. Miejsce przeprowadzenia zajęć z doradztwa zawodowego: teren szkół:
· ZSP Nakło – ul. Staszica 18, 89-100 Nakło nad Notecią

· ZSŻŚ w Nakle – ul. Gen.H.Dąbrowskiego 4, 89-100 Nakło nad Notecią

· ZSP Samostrzel – Samostrzel 9, 89-110 Sadki
· ZSP Szubin – ul. Kochanowskiego 1, 89-200 Szubin
· ZSP Lubaszcz – Lubaszcz 11, 89-100 Nakło nad Notecią
· MOW Samistrzel – Samostrzel 7, 89-110 Sadki
2. Dni tygodnia, w których powinny odbywać się zajęcia: poniedziałek-sobota,
w systemie blokowym: minimalnie 2 godziny lekcyjne, maxymalnie 5 godzin lekcyjnych dziennie.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:

d) organizacji doradztwa zawodowego, tzn. zapewnienia koniecznego zaplecza  dydaktyczno-technicznego, np. rzutnik multimedialny, laptop, oprogramowanie,

e) zapewnienia materiałów szkoleniowych odpowiadających programowi doradztwa zawodowego,

f) opracowania szczegółowego programu zajęć z rozwoju osobistego oraz doradztwa zawodowego uwzględniającego założenia niniejszej specyfikacji i dostarczenie Zamawiającemu wraz ze złożoną ofertą,

4. ustalenia harmonogramu zajęć, uwzględniającego dziennych limitów godzin zajęć tj. minimalnie 2 godziny lekcyjne, maxymalnie 5 godzin lekcyjnych dziennie.
5. Wykonawca zobowiązany będzie do oznaczania pomieszczeń, w których realizowany będzie projekt oraz materiałów szkoleniowych, materiałów informacyjnych oraz innej dokumentacji zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zamieszczanymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl
6. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację usługi, zgodnie z wymogami UE oraz dokumentacją PO KL, w szczególności:

a) prowadzenie dziennej listy obecności uczestników (potwierdzanie obecności za pomocą własnoręcznego czytelnego podpisu), a także rejestrowania i niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu wszystkich nieobecności uczestników. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu listę obecności niezwłocznie po zakończeniu doradztwa,

b) przeprowadzenie ankiet dotyczących oceny doradztwa oraz odebranie od uczestników oświadczeń dotyczących odbioru materiałów szkoleniowych,

c) protokół z egzaminu, jeżeli został on przeprowadzony,

d) prowadzenie dziennika zajęć zawierającego wymiar godzin i tematy zajęć warsztatowych,

e) prowadzenie rejestru wydanych zaświadczeń,

7. Zajęcia z doradztwa zawodowego powinny zakończyć się wydaniem zaświadczenia o ich ukończeniu oraz wydaniem opinii doradcy zawodowego określającej zdobyte umiejętności, zaangażowanie, predyspozycje do pracy wraz ze stworzeniem indywidualnej ścieżki rozwoju zawodowego, oznakowanych kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego. Kopie zaświadczeń Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu w terminie 7 dni od ukończenia zajęć.

§ 4

Wartość Umowy

1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego ze złożoną ofertą, wykonania niniejszej Umowy, Wykonawcy przysługuje łączne wynagrodzenie w wysokości: 

………………………..zł netto +……… % VAT =…………………………. zł brutto słownie: ………………………………………………………………………………. 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania umowy zgodnie z § 1 i § 3  oraz złożoną przez Wykonawcę ofertą, nawet jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione 
w treści niniejszej umowy. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków jakościowych związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. 

§ 5

Warunki płatności

1. Z tytułu prawidłowego wykonania Umowy Wykonawca uprawniony jest do wystawienia Zamawiającemu ................... faktur VAT tj. faktury VAT :...

2. Numer rachunku Wykonawcy 

…………………………………………………………………………………………... 

3.Cena określona w § 4 ust. 1 jest ceną stałą i nie może być zmieniona. 

4.Faktury będą wystawiane na :

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecią

ul. Gen. H. Dąbrowskiego 54

89-100 Nakło nad Notecią

NIP 558-15-66-288

5.Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek Wykonawcy  po otrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych pochodzących z Europejskiego Funduszu Społecznego przeznaczonych na realizację projektu, po otrzymaniu poprawnie wystawionej pod względem formalnym i rachunkowym faktury VAT.

§ 6

Kary

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% łącznej wartości brutto przedmiotu Umowy, określonej w § 4 ust. 1 w przypadku odstąpienia od Umowy z powodu okoliczności za które odpowiada Wykonawca. 

Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie. 

2. Postanowienia ust. 1 nie wykluczają prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wartość kary umownej. 

3. Zarówno Zamawiający, jak Wykonawca mają prawo rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę lub Zamawiającego postanowień niniejszej Umowy, ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio.

4.  Zobowiązania z tytułu kar umownych Wykonawcy mogą być potrącane z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

§ 7

Spory i roszczenia

Właściwymi do rozpoznania sporów wynikłych na tle wykonywania postanowień niniejszej umowy, są sądy powszechne właściwe miejscowo według siedziby Zamawiającego.

§ 8

Postanowienia końcowe

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.

2. Zakazuje się jednak pod rygorem nieważności zmiany istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem części XVI specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. W sprawach  nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks Cywilny oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień  publicznych.

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach:

1) jeden egzemplarz dla Wykonawcy,

2) dwa dla Zamawiającego.

ZAMAWIAJĄCY:




WYKONAWCA
Załączniki do umowy:.

1. Oferta Wykonawcy.
� W przypadku składania ofert przez osoby fizyczne należy podać imię i nazwisko Wykonawcy.
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