OGŁOSZENIE   O   NABORZE   NR   3/2008

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorządowych

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.)

Dyrektor Domu Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy:

Głównego Księgowego

w Domu Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią

wymiar etatu: 1

I. WYMAGANIA NIEZBĘDNE

· Pełna zdolność do czynności prawnych, korzystanie z pełni praw publicznych.

· Brak prawomocnego skazania za przestępstwa: przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko działalności instytucji państwowej oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne sądowe.

· Spełnienie jednego z poniższych warunków;

             -
ukończenie ekonomicznych jednolitych studiów magisterskich, lub ekonomicznych wyższych studiów zawodowych, lub uzupełniających ekonomicznych  studiów magisterskich lub ekonomicznych studiów podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w księgowości,


lub

             -   ukończenie średniej, policealnej lub pomaturalnej szkoły ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w księgowości


lub

             -   wpisanie do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,


lub

             -
posiadanie świadectwa kwalifikacyjnego uprawniającego do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikatu księgowego.

· Znajomość przepisów prawa: ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76 ,poz.694 z późn.zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249,poz.2104 z późn.zm.), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku – o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z późn. zm.), rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020), rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781) a także znajomości przepisów prawa podatkowego i znajomość przepisów dotyczących ubezpieczeń społecznych.

· Znajomość pracy biurowej.

· Dobra znajomość obsługi komputera oraz urządzeń biurowych.

· Zaangażowanie, kreatywność, komunikatywność, dokładność.

· Umiejętność pracy w zespole.

· Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku Głównego księgowego.

· Nieposzlakowania opinia.

II. WYMAGANIA DODATKOWE

· Sumienność

· Punktualność

· Obowiązkowość

     III.        ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ NA STANOWISKU

· Prowadzenie i kompletowanie ewidencji wszystkich dokumentów finansowych.

· Sprawdzanie stanu kasy  oraz sprawdzenie raportu kasowego, nadzór nad gospodarką finansową i kasową.

· Kontrolowanie zakupu opisania rachunków i księgowanie.

· Informowanie dyrektora o stanie finansowym konta i staranie o dofinansowanie w przypadku, gdy na danym paragrafie spodziewany jest niedobór.

· Sporządzanie bilansu i innych sprawozdań oraz innych sprawozdań  finansowych.

· Prowadzenie rozrachunków z ZUS-em i Urzędem Skarbowym.

· Przygotowywanie planów budżetowych.

      IV.       OFERTY KANDYDATÓW POWINNY ZAWIERAĆ

· Życiorys

· List motywacyjny

· Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

· Kopie dokumentów poświadczających posiadanie dodatkowych umiejętności

· Oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.

· Oświadczenie kandydata o stanie zdrowia, umożliwiające pełnienie obowiązków na stanowisku, którego dotyczy rekrutacja.

· Kopie dokumentów potwierdzających dotychczasowe zatrudnienie

· Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.


         Wymagane dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do: 23 lipca  2008r. pod       adres:


Dom Pomocy Społecznej


ul. Parkowa 8


89-100 Nakło nad Notecią


w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Nabór – Główny księgowy.


Aplikacje, które wpłyną do Domu Pomocy Społecznej  po wyżej określonym terminie nie 
będą 
rozpatrywane.


Osoby spełniające wymagania określone powyżej zaproszone zostaną na rozmowę 
kwalifikacyjną.


Ostateczna decyzja o wyborze kandydata podjęta zostanie po przeprowadzeniu rozmowy 
kwalifikacyjnej.


Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.


Informacja o kandydatach, którzy spełnili wymogi  formalne oraz o wyniku naboru będzie 
umieszczone    
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: 


( www.bip.powiat.nakielski.lo.pl ). 






                        P.O.  DYREKTOR DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ









W NAKLE NAD NOTECIĄ









MGR   MAREK DURAŁEK

