Załącznik nr 3

WYKAZ SYMBOLIKI KOMÓREK ORGANIZACYJNYCH 

1. Centrum Aktywizacji Zawodowej – symbol „R”

1.1. Samodzielne stanowiska ds. pośrednictwa pracy – symbol „RP”,
1.2. Samodzielne stanowiska ds. poradnictwa zawodowego i informacji zawodowej – symbol „RD”,
1.3. Samodzielne stanowisko ds. planowania rozwoju zasobów ludzkich, organizacji szkoleń i przygotowań zawodowych ds. organizacji szkoleń – symbol „RR”,
1.4. Samodzielne stanowisko ds. organizacji staży  – symbol „RS”,
1.5. Samodzielne stanowisko ds. organizacji subsydiowanych miejsc pracy  – symbol „RM”,                        
1.6. Samodzielne stanowisko ds. refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowisk pracy – symbol „RW”,

1.7. Samodzielne stanowisko ds. jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej  – symbol „RJ”,

1.8. Lider Klubu Pracy – symbol „RL”.
2.  Dział Finansowo – Księgowy – symbol „F”

2.1.  Samodzielne stanowiska ds. obsługi Funduszu Pracy – symbol „FN”,
2.2.  Stanowisko ds. księgowości budżetowej – symbol „FN”.

3. Dział Organizacyjno – Administracyjny – symbol „O”

3.1. Samodzielne stanowisko ds. kadr i sekretariatu – symbol „OK”,
3.2. Samodzielne stanowisko ds. zamówień publicznych  – symbol „OZ”,

3.3. Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnętrznej i zewnętrznej – symbol „OW”,
3.4. Samodzielne stanowisko ds. informatyki i statystyki – symbol „OI”,
3.5. Stanowiska administracyjno – gospodarcze – symbol „OA”,                

4. Dział Ewidencji, Świadczeń i Informacji – symbol „E”

4.1. Samodzielne stanowisko ds. rejestracji – symbol „ER”,

4.2. Samodzielne stanowiska ds. ewidencji – symbol „EW”,
4.3. Samodzielne stanowisko ds. świadczeń  – symbol „ES”,

4.4. Samodzielne stanowisko ds. naliczeń – symbol „EN”,
4.5. Samodzielne stanowisko ds. ewidencji archiwalnej – symbol „EA”.
5. W skład Filii wchodzą następujące komórki organizacyjne:

5.1. Samodzielne stanowiska ds. pośrednictwa pracy – symbol „RP.F”,
5.2. Samodzielne stanowiska ds. poradnictwa zawodowego i informacji zawodowej – symbol „RD.F”,

5.3. Samodzielne stanowisko ds. planowania rozwoju zasobów ludzkich, organizacji szkoleń i przygotowań zawodowych ds. organizacji szkoleń – symbol „RR.F”,
5.4. Samodzielne stanowisko ds. refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowisk pracy oraz jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej– symbol „RW.F”,

5.5. Stanowisko ds. subsydiowanych miejsc pracy i organizacji staży– symbol „RS.F”,

5.6. Lider Klubu Pracy– symbol „RL.F”
5.7. Samodzielne stanowisko ds. kancelarii, sekretariatu i ewidencji archiwalnej – symbol „O.F”,

5.8. Samodzielne stanowiska ds. rejestracji, ewidencji i świadczeń – symbol „ER.F”,
5.9. Samodzielne stanowisko ds. naliczeń – symbol „EN.F”,
5.10. Samodzielne stanowisko ds. informatyki i statystyki – symbol „OI.F”,

5.11. Stanowisko administracyjno – gospodarcze – symbol „OA.F”.                
