
Załącznik nr 1
……………………, dnia …..……….. 2013 r.

Dane Wykonawcy:

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faxu:
	

	Adres e-mail:
	

	NIP:
	

	REGON:
	


Powiat Nakielski

ul. Dąbrowskiego 54

89-100 Nakło nad Notecią
OFERTA

Niniejszym zgłaszam przystąpienie do przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią.
Oświadczam, że:

1) zapoznałem się z warunkami określonymi w SIWZ, 

2) uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3) złożone przeze mnie oświadczenia są prawdziwe, a dane zawarte w ofercie są aktualne i zgodne z danymi zawartymi w rejestrze firmy,

4) w przypadku wybrania mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego, wg wzoru określonego w SIWZ.

Oferuję wykonać niniejsze zamówienie za cenę:

Część 1 – przesyłki o masie do 350 gram (wartość brutto z załącznika nr 2a)
Netto …………………………………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………………………………………..
Podatek VAT …………………………………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………………………………………..
Brutto …………………………………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………………………………………..

……………......................................................

Podpis(y) osób upoważnionych do składania

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy
Część 2 – przesyłki o masie powyżej 350 gram (wartość brutto z załącznik nr 2b)

Brutto …………………………………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………………………………………..

Podatek VAT …………………………………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………………………………………..
Brutto …………………………………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………………………………………..

Następującą część zamówienia zamierzam powierzyć podwykonawcom: 
................................................................................................................................................................

 (określenie części zamówienia) 

Jako osobę upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym wyznaczam p. ………………. nr tel. ……………………………….………………………… .

Ofertę niniejszą złożono na  …………. stronach kolejno ponumerowanych; strony należy ponumerować łącznie z wszystkimi dokumentami załączonymi do oferty (zaświadczenia, odpisy, pełnomocnictwa, itp.)

……………......................................................

Podpis(y) osób upoważnionych do składania

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy
Załączniki:

1. ………………………………….

2. …………………………………..

3. …………………………………..

4. …………………………………..
5. …………………………………..

6. …………………………………..

7. …………………………………..

8. …………………………………..

9. …………………………………..

10. …………………………………..

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby upoważnionej do podpisywania dokumentów i oświadczeń
	Podpis
	Parafa

	
	
	
	

	
	
	
	


Załącznik nr 7
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przyjmowanie, przemieszczania i doręczania przesyłek wykonywane będzie zgodnie z przepisami w szczególności:
1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012, poz. 1529),
2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545),
3) Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechne usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. 2003, nr 183, poz. 1795 ze zm.),
4) Międzynarodowymi przepisami pocztowymi: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym.
2. Umowa zostanie zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty 
w przetargu nieograniczonym na „świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią" zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.).

3. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej tzn. posiadającego wpis do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. 2012, poz. Nr 1529). Wykonawca ww. potwierdzenie wpisu załączy 
do oferty.
4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w kraju 
i zagranicą.

5. Wymienione w formularzu cenowym, załącznik nr 2 do SIWZ w kolumnie „Ilość (sztuki)” są ilościami szacowanymi i nie mogą być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy w razie mniejszej lub większej liczby zleceń w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilość zlecanych usług będzie wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, jednak całkowita wartość zamówień nie może przekroczyć łącznej wartości umowy brutto wynikającej z ceny ofertowej ogółem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w Formularzu cenowym podstawa rozliczeń będą ceny z aktualnego Cennika Wykonawcy.

6. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.

7. Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą codziennie od poniedziałku do piątku w godz. od 13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokój nr 16) lub w Biurze Obsługi Klienta (pokój nr 4) w siedzibie Zamawiającego – nadawcy mieszczącej się: 

w Nakle nad Notecią, przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią.

8. Wykonawca przesyłki będzie dowoził do siedziby Zamawiającego pomiędzy godziną 07:30 
a godziną 09:30 i zostawiał je w biurze obsługi klienta (pokój nr 4) lub w sekretariacie (pokój nr 16). Przesyłki będzie odbierała osoba tylko do tego upoważniona przez Zamawiającego.

9. Przesyłki muszą być nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego 
z zastrzeżeniem że w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów 
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa wyżej lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego.

10. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 

11. Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-odbiorczych. Placówki winny być czynne minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku. 

12. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy postępować będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego – rozdział 8 „Doręczenia”.
13. Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy na podstawie której świadczone są usługi pocztowe.
14. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych oraz druki do rejestru przesyłek.
15. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek.
16. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych 
i priorytetowych. 

17. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana. W dniu nadania pracownik Wykonawcy jest zobowiązany przekazywać Zamawiającemu informacje o ilości zwrotów (w przypadku zwrotów). Do rozliczeń z Wykonawca przyjęte będą ceny z formularza cenowego.
18. Dzienne oraz miesięczne rozliczenia ilościowo-wartościowe Zamawiający będzie wykonywał na własnych drukach. 

19. Zamawiający odpłatność za realizowane usługi będzie dokonywał na podstawie wystawionej faktury VAT.
20. Umowa zostanie zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia 02.01.2014 roku do dnia 31 grudnia 2014 roku.
21. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze stron za dwumiesięcznym okresem wypowiedzenia na piśmie, z mocą obowiązywania na koniec miesiąca kalendarzowego.

22.
Każda ze stron może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugą stronę postanowień niniejszej umowy. Wykonawca może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia także w przypadku zmiany obowiązujących przepisów dotyczących działalności pocztowej, uniemożliwiających świadczenie usług pocztowych na warunkach określonych w niniejszej umowie.
23. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości 10% łącznej wartości (brutto) umowy, wskazanej w § …….. umowy, w przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, a które nie są wskazane w ustawie Prawo pocztowe i aktach wykonawczych.
24. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej przysługuje odszkodowanie, określone w art. 88 ustawy Prawo pocztowe.
25. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi, Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania. 

26. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. 

27. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że nastąpiło to wskutek siły wyższej.

28. W przypadku zwłoki w zapłacie należności za świadczone usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy ustawowe odsetki.
Załącznik nr 8
Opis przedmiotu zamówienia
I. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią
II. Kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV).
Kod  CPV: 64110000-0  nazwa: usługi pocztowe, 

Kod  CPV: 64112000-4  nazwa: usługi pocztowe dotyczące listów,
Kod  CPV: 64113000-1  nazwa: usługi pocztowe dotyczące paczek.
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią 
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe.
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przyjmowanie, przemieszczania i doręczania przesyłek wykonywane będzie zgodnie z przepisami w szczególności:
1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012, poz. 1529),
2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545),
3) Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechne usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. 2003, nr 183, poz. 1795 ze zm.),
4) Międzynarodowymi przepisami pocztowymi: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym.
3. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej tzn. posiadającego wpis do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. 2012, poz. Nr 1529). Wykonawca ww. potwierdzenie wpisu załączy do oferty.
4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w kraju 
i zagranicą.

5. Wymienione w formularzu cenowym, załącznik nr 2 do SIWZ w kolumnie „Ilość (sztuki)” są ilościami szacowanymi i nie mogą być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy w razie mniejszej lub większej liczby zleceń w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilość zlecanych usług będzie wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, jednak całkowita wartość zamówień nie może przekroczyć łącznej wartości umowy brutto wynikającej z ceny ofertowej ogółem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w Formularzu cenowym podstawa rozliczeń będą ceny z aktualnego Cennika Wykonawcy.
6. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.
7. Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą codziennie od poniedziałku do piątku w godz. od 13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokój nr 16) lub w Biurze Obsługi Klienta (pokój nr 4) w siedzibie Zamawiającego – nadawcy mieszczącej się: 
w Nakle nad Notecią, przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią.
8. Wykonawca przesyłki będzie dowoził do siedziby Zamawiającego pomiędzy godziną 07:30 
a godziną 09:30 i zostawiał je w biurze obsługi klienta (pokój nr 4) lub w sekretariacie (pokój nr 16). Przesyłki będzie odbierała osoba tylko do tego upoważniona przez Zamawiającego.
9. Przesyłki muszą być nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego 
z zastrzeżeniem że w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów 
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa wyżej lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego.
10. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
11. Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-odbiorczych. Placówki winny być czynne minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku. 
12. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy postępować będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego – rozdział 8 „Doręczenia”.
13. Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy na podstawie której świadczone są usługi pocztowe.
14. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych oraz druki do rejestru przesyłek.

15. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek.

16. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych 
i priorytetowych. 

17. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana. W dniu nadania pracownik Wykonawcy jest zobowiązany przekazywać Zamawiającemu informacje o ilości zwrotów (w przypadku zwrotów). Do rozliczeń z Wykonawca przyjęte będą ceny z formularza cenowego.
18. Dzienne oraz miesięczne rozliczenia ilościowo-wartościowe Zamawiający będzie wykonywał na własnych drukach. 
19. Zamawiający odpłatność za realizowane usługi będzie dokonywał na podstawie wystawionej faktury VAT.
