Dyrektor Domu Pomocy Społecznej

w Nakle nad Notecią

ul. Parkowa 8

89-100 Nakło nad Notecią

tel/fax: 052-385-46-71


L. dz.: DPS/ZP/1/2010

Działając zgodnie z art. 10 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych

(tekst jednolity Dz. U. Z 2010., Nr 113, poz.759 ze zm.)

Przedstawia

S P E C Y F I K C J Ę

ISTOTNYCH WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA

w przetargu nieograniczonym 

na

dostawę partiami do stołówki DPS w Nakle nad Notecią transportem wykonawcy artykułów ogólnospożywczych należących do grup:    CPV-03142500-3;     CPV-03211900-2,    CPV-03212000-0;      CPV-03222000-3;     CPV-15100000-9;     CPV-15300000-1; CPV-15330000-0;      CPV-15331000-7 ;    CPV-15400000-2;      CPV-15500000-3;   CPV-15613000-8;      CPV-15800000-6;     CPV-15896000-5; CPV-15411200

z podziałem na następujące części :

- część I Warzywa i owoce

- część II Jaja

- część III Mrożonki

- część IV Ogólnospożywcze

- część V Olej spożywczy

- część VI  Nabiał

- część VII Mięso, wędliny, szynki i podroby

wymienionych w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1









ZATWIERDZIŁ:

INSTRUKCJA

DLA WYKONAWCÓW

I. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta złożona przez Wykonawcę musi być sporządzona na formularzu oferty załączonym do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub na formularzu o treści zgodnej z załączonym wzorem oferty.

2. Formularz oferty wraz z załącznikiem stanowiącym jej integralną część zostaną wypełnione przez Wykonawcę ściśle wg postanowień niniejszej specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę.

3. W przypadku złożenia jako załącznik do oferty kopii dokumentu, kopia ta winna być potwierdzona przez wykonawcę za zgodność z oryginałem.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, zastosowania aukcji elektronicznej. Zamawiający dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych:

- część I Warzywa i owoce

- część II Jaja

- część III Mrożonki

- część IV Ogólnospożywcze

- część V Olej spożywczy

- część VI Nabiał

- część VII  Mięso, wędliny, szynki i podroby

Wykonawca może złożyć ofertę na całość zamówienia lub na jedną z części.

5. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą techniką. Oferta musi być czytelna oraz podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania firmy i zaciągania zobowiązań na zewnątrz. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

6. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów załączonych do oferty.

7. Wykonawca winien umieścić ofertę w dwóch kopertach: wewnętrznej i zewnętrznej. Koperta musi posiadać nazwę i adres wykonawcy. Koperta zewnętrzna musi być zaadresowana na adres: Dom Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią ul. Parkowa 8, 89-100 Nakło nad Notecią i oznaczona „ Oferta dostawy partiami do stołówki DPS w Nakle nad Notecią transportem wykonawcy artykułów ogólnospożywczych” oraz „Nie otwierać przed 10.15”.

8. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie to musi być oznaczone jak w pkt 7 i dopisane „zmiana” lub „wycofane”.

9. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

10. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

11. Wykonawca może zwrócić się z zapytaniem do zamawiającego o wyjaśnienie treści istotnych warunków zamówienia na piśmie, nie później jednak niż:

· Na 6 dni przez upływem terminu otwarcia ofert. 

· Na 4 dni przed upływem terminu składania ofert – w przetargu ograniczonym oraz negocjacjach z ogłoszeniem, jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia,

· Na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści spwcyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym  upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

·  Zamawiający odpowie niezwłocznie na pytania tylko tym wykonawcom, którzy otrzymali specyfikację pocztą, pocztą internetową na pisemny wniosek lub odebrali ją osobiście w siedzibie zamawiającego. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ bez ujawniania źródła zapytania. Specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej. Zamawiający pytania i wyjaśnienia zamieści na tej stronie. 
(www.bip.powiat.nakielski.lo.pl)

12. W przypadku niniejszego zamówienia nie jest wymagane wniesienie wadium przez wykonawców składających ofertę. Zamawiający nie przewiduje obowiązku zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez wykonawcę, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą,

II. Warunki wymagane od wykonawców. Opis sposobu dokonywania oceny

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy spełniają łącznie niżej podane warunki:

1. są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym i zgodnie z wymogami ustawowymi prowadzą działalność gospodarczą tożsamą z niniejszym zamówieniem,

2. nie mogą być wykluczeni z postępowania na podstawie art. 24 Prawa Zamówień Publicznych oraz spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Prawo Zamówień Publicznych i niniejszej specyfikacji, 

3. posiadają uprawnienia do wykonania niniejszego zamówienia tj. samochód     przystosowany do przewożenia artykułów ogólnospożywczych.

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych warunków spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania.

Opis sposobu dokonywania oceny. Kryterium oceny spełnienia warunków przez wykonawców oceniane będzie na zasadzie: „spełnia” - „nie spełnia”. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złozyli wymagane przez zamawiającego oswiadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust.1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, wymagań określonych  przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

III.  Dokumenty wymagane od Wykonawców

Wykonawca składający ofertę musi do niej dołączyć następujące dokumenty:

1. Wypełniony formularz oferty na całość zamówienia – Załącznmik nr 1

2. Oświadczenie z art. 22  Ustawy Prawo Zamówień Publicznych – Załącznik nr 2

3. Oświadczenie z art. 24  Ustawy Prawo Zamówień Publicznych – Załącznik nr 3

4. Aktualnego wpisu z właściwego rejestru, jżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 i 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed terminem składania wniosków  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24  ust. 1 pkt 2 ustawy – Załącznik nr 4

5. Zaświadczenie z ZUS o nie zaleganiu w opłacaniu składek na ubezpieczenia społeczne,(termin wystawienia niniejszego zaświadczenia nie wcześniej jak 3 miesiące)

6. Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o nie zaleganiu w opłacaniu podatku (termin wystawienia niniejszego zaświadczenia nie wcześniej jak 3 miesiące)

7. Zgoda Inspektora Sanitarnego na przewóz środków spożywczych.

8. Oświadczenie wykonawcy o wprowadzeniu systemu HACCP lub certyfikat potwierdzający stosowanie systemu HACCP.

Uwaga!


W przypadku wniesienia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów ich zobowiązania co do oferty oraz wykonania zamówienia są solidarne. Oferta wspólna musi spełniać następujące warunki:

a) zawierać dokumenty i oświadczenia wymienione powyżej od występujących podmiotów,

b) musi być podpisana w taki sposób, by zobowiązywała prawie wszystkie strony,

c) jeden z podmiotów zostanie wyznaczony jako odpowiedzialny i jego upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli pozostałych podmiotów.

Dokumenty złożone w ofercie muszą być w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonej przez wykonawcę.

IV. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia są produkty spożywcze należące do grup:
  CPV-03142500-3;     CPV-03211900-2,    CPV-03212000-0;      CPV-03222000-3;     CPV-15100000-9;     CPV-15300000-1; CPV-15330000-0;      CPV-15331000-7 ;    CPV-15400000-2;      CPV-15500000-3;   CPV-15613000-8;      CPV-15800000-6;     CPV-15896000-5; CPV-15411200 z podziałem na następujące części :

- część I Warzywa i owoce

- część II Jaja

- część III Mrożonki

- część IV Ogólnospożywcze

- część V Olej spożywczy

- część VI  Nabiał

- część VII  Mięso, wędliny, szynki i podroby

Dostawy będą odbywać się partiami do siedziby zamawiającego transportem wykonawcy bezpłatnie artykułów ogólnospożywczych wymienionych w formularzu oferty. Dostawy odbywać się będą partiami po uprzednim telefonicznym lub faksem zawiadomieniu przez Zamawiającego.

V. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia – od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2011r.

VI. Kryteria oceny i wyboru ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagami:

Cena – 100% od 0 do 100 pkt

Przy zastosowaniu wzoru:

Najniższa cena spośród złożonych ofert      X 100 punktów

           Cenę oferty badanej                                  

Otrzymana ilość punktów zostanie przemnożona przez wagę kryterium. Ofertę najkorzystniejszą zostanie wybrana ta oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w każdej z części przedmiotu zamówienia.

VII.  Termin związania z ofertą

Oferent zostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VIII.  Opis sposobu obliczenia oferty

1. Wykonawca określi ceny na cały asortyment oferty.

2. Cena podana w ofercie przez wykonawcę musi zawierać wszelkie koszty i upusty związane z wykonaniem zamówienia.

3. Cenę należy podać w złotych polskich z podatkiem od towarów i usług.

4. Zastosowanie przez Wykonawcę innej stawki podatku od towarów i usług aniżeli wynika z przepisów ustawy o podatku od towarów i usług oraz  o podatku akcyzowym nie może być zakwalifikowane jako oczywista omyłka w tekście oferty.

5. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres  pierwszych trzech miesięcy roku 2011, i co kwartał będą waloryzowane o wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych za ubiegły kwartał z mocą na następny kwartał, w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia podania do publicznej wiadomości stosowanego wskaźnika.

6. Cena oferty zostanie podana przez wykonawcę na formularzu oferty,

7. Ceny mogą ulec zmianie w przypadkach ustawowej zmiany stawki VAT.

IX.  Miejsce i termin składania ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego tj. Dom Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią ul. Parkowa 8, 89-100 Nakło nad Notecią pokój 115 (księgowość) do dnia  6.12.2009 roku, do godziny  godz. 10.00.

2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego adres j.w. w dniu 6 grudnia 2010 roku  o godzinie 10.15. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwę i adres wykonawcy oraz cenę oferty. Informacje te zostaną odnotowane w protokole.

4. Dane, o których mowa w pkt 3 zamawiający przyśle tym wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

5. Zamawiający powiadomi pisemnie o terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawcę, którego wybrano ofertę jako najkorzystniejszą.

X.  Osoby uprawnione do kontaktowania się z wykonawcami

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z oferentami i wyjaśnień dotyczących niniejszej specyfikacji jest p. Katarzyna Nowak oraz Jerzy Dubiel tel (052) 386-77-04 lub 3865 46 71  codziennie oprócz sobót i niedziel 7.00 – 14.00.

XI. . Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,

2. Przed upływem okresu związania z ofertą zamawiający zawiadomi faksem za potwierdzeniem , wykonawcę o przyznaniu mu zamówienia podając termin i miejsce zawarcia umowy,

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o :

    1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania  i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kreterium oceny ofert i łączną punktację:

    2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

    3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne-jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę

    4) w terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

    5) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej  oferty zamawiający zamieszcza informacje o wyborze w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej.

    6) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

    7)  Istotne dla stron postanowienia zostały określone we wzorze umowy – Załącznik nr 5 do SIWZ.

XII.  Środki odwoławcze

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy art. od 179 do 198.

Informacje dodatkowe:

W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków zamówienia ma zastosowanie ustawa Prawo Zamówień Publicznych, akty wykonawcze do ustawy oraz Kodeks Cywilny.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1  – Formularz ofertowy

      2.   Załącznik Nr 2 – oświadczenie z art. 22 ust. 1, Ustawy Prawo zamówień publicznych

      3.   Załącznik Nr 3 – oświadczenie z art. 24 ust. 1, Ustawy Prawo Zamówień Publicznych

                  4.   Załącznik Nr 4 – oświadczenie wykonawcy, będącego osobą fizyczną, o braku podstaw do              

                        wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2, Ustawy Prawo Zamówień Publicznych

                  5.   Wzór umowy

