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Nakło nad Notecią, dnia 30 października 2013r. 



 

Powiat Nakielski, w imieniu którego działa Zarząd Powiatu Nakielskiego zwany dalej 
Zamawiającym zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zgodnie z wymaganiami określonymi  
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
 

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się  przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej Pzp. 
 

Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 
11 ust. 8 Pzp, tj. 200 000 euro dla usług. 

 
I. Nazwa i adres Zamawiającego. 

Zamawiającym jest Powiat Nakielski, w imieniu którego działa Zarząd Powiatu Nakielskiego. 
 
Powiat Nakielski 
ul. Gen. Henryka Dąbrowskiego 54 
89-100 Nakło nad Notecią 
tel. 52 386 66 22 
fax 52 386 66 25 
e-mail: starosta.cna@powiatypolskie.pl 
NIP 5581724333  
REGON 092350866 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia  
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek 
niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią. 
1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 8 do niniejszej 

SIWZ. 
2) Przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 

64110000-0 Usługi pocztowe 
64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów, 
64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

3) Usługi pocztowe muszą być świadczone zgodnie z przepisami: 
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012r., poz.1529), 
b) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 
2013r., poz. 545), 

c) rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r w sprawie reklamacji 
powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego. 
(Dz. U. 2003 r. nr 183, poz. 1795 ze zm.), 

d) międzynarodowych przepisów pocztowych: ratyfikowana umowa międzynarodowa 
ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty 
Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) w przypadku usług pocztowych w obrocie 
zagranicznym. 

4) Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów i przekazów pocztowych określona w załączniku 
nr 2 do SIWZ została wskazana przez Zamawiającego na podstawie dowodów nadania przesyłek 
i przekazów pocztowych w okresie ostatnich 12 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania, 
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zgodnie z zapisami art. 34 ust. 1 pkt 1) ustawy PZP. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste 
ilości będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać w dół lub w górę od 
ilości podanych w załączniku nr 2, jednak całkowita wartość zamówień nie może przekroczyć 
łącznej wartości umowy brutto wynikającej z ceny ofertowej ogółem brutto Wykonawcy. 

5) Rodzaje przesyłek niewyszczególnione w formularzu cenowym, a zrealizowane przez 
Wykonawcę, rozliczane będą zgodnie z aktualnym w momencie świadczenia usług cennikiem 
Wykonawcy. 

6) Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości przesyłek oraz ilości i wartości 
przekazów pocztowych określonych w formularzu cenowym. 

2. Zaoferowanie przedmiotu zamówienia sprzecznego z wymaganiami Zamawiającego skutkować 
będzie odrzuceniem oferty. 

3. Wykonawca składa jedną ofertę na całość zamówienia. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych i alternatywnych. 
5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
6. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
7. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 
8. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających,  

o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 
9. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych. 
10.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
11. Zamawiający nie przewiduje wymagań określonych w art. 29 ust. 4 Pzp. 

 

III. Termin realizacji zamówienia 
Termin realizacji zamówienia: od 2 stycznia 2014r. do dnia 31 grudnia 2014r.  

 
IV.Warunki udziału w postępowaniu wymagane od wykonawców. 
Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą spełniać niżej wymienione warunki 
udziału w postępowaniu:  
1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności. 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana według formuły spełnia/nie spełnia na podstawie 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składanego przez wykonawcę  
w zakresie wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca będzie posiadał wpis do rejestru 
operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). 

2. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie.  
Ocena spełniania warunku zostanie dokonana według formuły spełnia/nie spełnia na podstawie 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składanego przez wykonawcę w 
zakresie wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp. 
Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie wykonał (świadczył, realizował, zakończył) lub wykonuje (świadczy, 
realizuje) co najmniej jedną usługę polegającą na świadczeniu usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczenia 
przesyłek pocztowych, świadczoną w sposób ciągły przez okres co najmniej 12 kolejnych 
miesięcy lub w okresie prowadzenia działalności, o wartości usługi minimum 100 000,00 zł brutto. 
Przez wartość usługi Zamawiający rozumie łączną wartość wykonanych lub wykonywanych usług 
w ramach jednej umowy.  

3. Wykonawca dysponuje:  
a) potencjałem technicznym:  



 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana według formuły spełnia/nie spełnia na 
podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składanego przez 
wykonawcę w zakresie wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp.  

b) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:  
Ocena spełniania warunku zostanie dokonana według formuły spełnia/nie spełnia na 
podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i dokumentów, 
składanych przez wykonawcę w zakresie wykazania spełniania warunków, o których mowa w 
art. 22 ust. 1 Pzp. 

4. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej:  
Ocena spełniania warunku zostanie dokonana według formuły spełnia/nie spełnia na podstawie 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i dokumentów składanych przez 
wykonawcę w zakresie wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp. 

 
Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych warunków spowoduje wykluczenie Wykonawcy  
z postępowania. 
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, warunki udziału  
w postępowaniu wykonawcy mogą spełniać łącznie. 

 
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
V. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu,  

o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, wykonawcy muszą złożyć następujące 
oświadczenia i dokumenty: 

1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy 
Pzp (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez dwóch lub więcej 
wykonawców oświadczenie musi dotyczyć każdego z wykonawców i winno być złożone przez: 
każdego z nich odrębnie jedynie w sytuacji, jeśli każdy z nich spełnia wszystkie warunki 
samodzielnie, bądź przez pełnomocnika występującego w imieniu wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia) – załącznik nr 3 do SIWZ; 

2. Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U.  
z 2012 r., poz. 1529); 

3. zgodny z treścią załącznika nr 4 do SIWZ wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub 
usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie. Dowodami, o których mowa wyżej są: 
1) poświadczenie1, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub usług 

okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert; 

                                                 
1
 W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesięcy od dnia 

wejścia w życie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być 

składane (Dz. U. z 2013, poz. 231), wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 

1 rozporządzenia, może przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie dostaw lub usług oraz 

wykonanie robót budowlanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i ich prawidłowe ukończenie, 

określone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w 

sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te 

dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817). 



 

2) w przypadku zamówień na dostawy lub usługi – oświadczenie wykonawcy – jeżeli  
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać 
poświadczenia, o którym mowa w pkt 1). 
 

Uwaga: informacje w złożonych dokumentach powinny potwierdzać wszystkie kryteria oceny 
spełniania warunku opisanego w rozdziale IV specyfikacji. 

 
W przypadku polegania przez wykonawcę na zasobach innych podmiotów, wykonawca w takiej 

sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi 
do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonaniu zamówienia. 

 
VI. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie 
zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych, wykonawcy muszą złożyć: 
 
1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia każdy wykonawca z osobna składa oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z 
postępowania) – załącznik nr 5 do SIWZ; 

2. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawionego nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

 
UWAGA:  

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu określonego w rozdziale VI składa dokument wystawiony w 
kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie 
otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.  
Dokumenty, o którym mowa powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert.  

2) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w Dziale VI, zastępuje się 
go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania.  

3) Zamawiający na podstawie art. 26 ust. 3 Pzp zamawiający wezwie wykonawców, którzy  
w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub 
dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo 
którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, w o których mowa 
w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu 
albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego 
oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi wymagań określonych przez 
zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.   

 
Nieuzupełnienie w wyznaczonym terminie dokumentów spowoduje wykluczenie wykonawcy  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 



 

 
4) W przypadku wniesienia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów ich zobowiązania co 

do oferty oraz wykonania zamówienia są solidarne. Oferta wspólna musi spełniać następujące 
warunki: 
A. Musi być podpisana w taki sposób, by zobowiązywała prawnie wszystkie strony; 
B. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera)  

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia  
lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie 
przedmiotowego zamówienia publicznego; 

C. Jeżeli oferta wykonawców (np. Konsorcjum) zostanie wybrana, zamawiający zażąda przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę 
tych wykonawców. 

 
VII. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej:  

 
Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy 
kapitałowej – załącznik nr 6 do SIWZ. 
 
VIII. Inne dokumenty wymagane od wykonawców: 
 
1. druk oferty – załącznik nr 1 do SIWZ; 
2. formularz cenowy – załącznik nr 2 a i b 
3. pełnomocnictwo, jeżeli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika. 

 
 

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami 
 
1. Zamawiający informuje, że oferta wraz ze wszystkimi dokumentami musi być złożona pisemnie. 
2. Zamawiający i wykonawcy oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazują 

pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 
3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują dokumenty faksem lub drogą elektroniczną, 

każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
4. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

– w sprawach postępowania i przedmiotu zamówienia – Kamila Król tel. 52 386 66 28, e-mail: 
kamila.krol@powiat-nakielski.pl  
Informacje można uzyskać w dni robocze od godz. 800 – 1400 . 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na 
piśmie na adres Powiat Nakielski ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią, faxem na 
numer 52 386 66 25 lub e-mailem na adres kamila.krol@powiat-nakielski.pl. 

5. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień związanych z treścią SIWZ, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. Treść zapytań wraz z odpowiedziami na pytania zostaną przekazane wszystkim Wykonawcom, 
którym zamawiający przekazał SIWZ, bez wskazania źródła zapytania.  
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7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 
Zamawiający może zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia, którą 
prześle niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ.  

8. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji 
niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zawiadamiając 
jednocześnie o tym fakcie wykonawców którym przekazał SIWZ. 

9. Zamawiający informuje, że SIWZ wraz z jej modyfikacjami, treści zapytań i odwołań wraz  
z odpowiedziami, zamawiający będzie zamieszczał na następującej stronie internetowej 
www.powiat-nakielski.pl zakładka przetargi. 

 
X. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

XI. Termin związania ofertą. 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

 
XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku podmiotów występujących wspólnie istnieje 
możliwość poświadczenia kopii dokumentów przez pełnomocnika.  

2. W przypadku poświadczenia kopii dokumentów,  za zgodność z oryginałem przez osobę 
niewymienioną w rejestrze firmy lub w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej, należy do oferty dołączyć pełnomocnictwo. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia przez wykonawcę oryginału lub 
notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę 
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski, poświadczonym przez wykonawcę.  

5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert.  

6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
7. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i 

zaciągania zobowiązań  w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 
8. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. 
9. Oferta winna być zabezpieczona przed  dekompletacją. 

10. Każda zapisana strona (kartka) oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami.  
11. Wszystkie zmiany i poprawki dokonane w ofercie muszą być podpisane przez osobę podpisującą 

ofertę. 
12. Do sporządzenia oferty winny być wykorzystane druki dołączone do niniejszej SIWZ.  

W przypadku opracowania wymaganego dokumentu przez Wykonawcę muszą być one zgodne  
z  treścią załączonych formularzy.  

13. W przypadku złożenia oferty o niezgodnej  treści z treścią określoną w SIWZ, oferta zostanie 
odrzucona. 

14. Zamawiający informuje, że oferty składane w niniejszym postępowaniu są jawne i podlegają 
udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli 
Wykonawca, nie później niż terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być 
udostępniane.  

http://www.powiat-nakielski.pl/


 

 
► Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. Nr z 2003r. Nr 153,poz.1503  
z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 
poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępniane innym 
uczestnikom postępowania. 
Uwaga! 
Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w 
ustawy skutkować będzie ich ujawnieniem. 
Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu 
wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 
Zamawiający zaleca aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z dopiskiem „tajemnica przedsiębiorstwa”. 

15. Udostępnienie ofert odbywać się będzie na poniższych zasadach: 
a) Wykonawca zobowiązany jest złożyć w siedzibie Zamawiającego pisemny wniosek  

o udostępnienie treści wskazanej oferty, 
b) Zamawiający ustali zakres informacji, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia, 

które mogą być udostępnione, 
c) po ustaleniu zakresu informacji Zamawiający ustali miejsce, termin i sposób udostępnienia 

oferty, o czym powiadomi pisemnie Wykonawcę. 
16.Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty  

z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 pzp. 
17. Składając oferty wspólne na formularzu oferty i innych dokumentach dołączonych do oferty  

w miejscu nazwy i adresu „Wykonawcy” należy wymienić wszystkich Wykonawców ubiegających 
się wspólnie o zamówienie. 

 
XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę należy złożyć w dwóch kopertach w biurze obsługi klienta w Starostwie Powiatowym  
w Nakle nad Notecią przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią w terminie najpóźniej 
do dnia 13 listopada 2013r. do godz. 09.45. 

 
Koperta zewnętrzna musi być zaadresowana na Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecią 
ul. Dąbrowskiego 54 89-100 Nakło nad Notecią oraz zawierać dopisek „Oferta na świadczenie 
usług pocztowych” oraz „nie otwierać przed 13 listopada 2013r. godz. 10.00”.,  
Koperta wewnętrzna musi zawierać nazwę Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia  

2. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z opisem o którym mowa w pkt 1 ponosi Wykonawca. 
3. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy niezwłocznie bez otwierania.  
4. Otwarcie ofert nastąpi w: 

Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecią 
ul. Dąbrowskiego 54 89-100 Nakło nad Notecią  
dnia 13 listopada 2013 r. o godz. 1000. 

5. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy, 
Zamawiający na pisemny wniosek Wykonawcy prześle informacje z sesji otwarcia ofert. 

 
XIV. Modyfikacja i wycofanie oferty 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty 
lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie  
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem otwarcia ofert. 



 

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone w taki sam sposób jak składana oferta 
(rozdział XII SIWZ) z dopiskiem „zmiana” lub „wycofanie”. 

3. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca 
ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 

 
XV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

Cena powinna być podana: 

 cyfrowo i słownie w złotych polskich, 

 zgodnie z załączonym formularzem oferty tj.: cena netto, podatek VAT, cena brutto.  
 
Ceny jednostkowe określone w formularzach ofertowych są cenami ostatecznymi oferty i obejmują 
wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Zmianie mogą ulec ilości przesyłek 
z zastrzeżeniem, że całkowita wartość zamówień nie może przekroczyć łącznej wartości umowy 
brutto wynikającej z ceny ofertowej ogółem brutto Wykonawcy. 
 
Zamawiający poprawi ewentualnie omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z zasadami 
określonymi w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.  

 
Niedopuszczalne jest wyszczególnienie w ofercie dodatkowych elementów kosztowych. 

 
 
XVI. Informacja dotycząca walut obcych 

Zamawiający nie dopuszcza podania ceny ofertowej lub jej elementów w walutach obcych. Cena 
winna być podana w polskich jednostkach pieniężnych. 

 
 

XVII. Opis kryteriów wyboru oferty 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

 
Cena – 100%  

 
Dokonując oceny złożonych ofert na kryterium oferowana cena, Zamawiający posłuży się 

wzorem matematycznym: 

 
najniższa cena spośród złożonych ofert, niepodlegających odrzuceniu 
----------------------------------------------------------------------------------------------------      X    100 pkt 

cenę oferty badanej  
 
 

Ofertą najkorzystniejszą zostanie wybrana ta oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów. 
 

2. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących 
treści złożonej oferty. 

 
XVIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy 
 

1. Zamawiający powiadomi na piśmie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

 wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, 
którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby  
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania 



 

złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i 
łączną punktację, 

 wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

 wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne, 

 terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie 
zamówienia publicznego może być zawarta. 

2. Zgodnie z art. 94 Pzp zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego  
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni – jeżeli 
zawiadomienie zostało przesłane w inny sposób, nie później niż przed upływem terminu 
związania ofertą, z zastrzeżeniem art. 94 ust 2 pkt 1 lit a. 

3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchylać się 
będzie od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzić będą 
przesłanki o których mowa w art. 93 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 

XIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
 

XX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawartej umowy 
Istotne postanowienia umowy, które zawarte zostaną w umowie z Wykonawcą, stanowią załącznik 
nr 7 do SIWZ. 
 
Zamawiający dopuszcza zmianę w treści niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: 
1) terminu realizacji zamówienia,  
2) warunków płatności, 
3) zmiany ilości przesyłek, 
4) zmianę wynagrodzenia Wykonawcy określoną w umowie jako wartość progową umowy zawartej 

z Wykonawcą w wyniku ustawowych zmian urzędowo obowiązującej stawki podatku od towarów i 
usług (VAT) lub zmianą obowiązku podatkowego Wykonawcy, 

5) podwykonawców oraz zakresu prac im powierzonych, 
 

Warunkiem wprowadzenia zmian w umowie jest pisemne zwrócenie się o wyrażenie zgody 
jednej ze stron na dokonanie zmiany w umowie z podaniem uzasadnienia faktycznego oraz 
wyrażenie zgody drugiej strony. Wszelkie zmiany wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności takich zmian. 
 
XXI. Środki ochrony prawnej 
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej, określone w dziale VI ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 

 
STAROSTA NAKIELSKI 
 
 
Tadeusz Sobol 

 
 



 

 
Załączniki do SIWZ: 
1. druk oferty 
2. formularz cenowy 
3. oświadczenie z art. 22 ust. 1 Prawo zamówień publicznych  
4. wykaz usług 
5. oświadczenie z art. 24 ust. 1 Prawo zamówień publicznych 
6. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej 
7. Istotne postanowienia umowy 
8. Opis przedmiotu zamówienia 



 

Załącznik nr 1 

 
……………………, dnia …..……….. 2013 r. 

Dane Wykonawcy: 

Nazwa 
Wykonawcy: 

 

Adres:  

Nr telefonu:  

Nr faxu:  

Adres e-mail:  

NIP:  

REGON:  

 
Powiat Nakielski 
ul. Dąbrowskiego 54 
89-100 Nakło nad Notecią 

 
OFERTA 

Niniejszym zgłaszam przystąpienie do przetargu nieograniczonego na świadczenie usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią. 

 
Oświadczam, że: 

1) zapoznałem się z warunkami określonymi w SIWZ,  
2) uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia, 
3) złożone przeze mnie oświadczenia są prawdziwe, a dane zawarte w ofercie są aktualne i zgodne z 

danymi zawartymi w rejestrze firmy, 
4) w przypadku wybrania mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie 

określonym przez Zamawiającego, wg wzoru określonego w SIWZ. 
 

Oferuję wykonać niniejsze zamówienie za cenę: 

Część 1 – przesyłki o masie do 350 gram (wartość brutto z załącznika nr 2a) 

Brutto …………………………………………… zł 

Słownie ………………………………………………………………………………………………………….. 

 

Część 2 – przesyłki o masie powyżej 350 gram (wartość brutto z załącznik nr 2b) 

Brutto …………………………………………… zł 

Słownie ………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

……………...................................................... 

Podpis(y) osób upoważnionych do składania 
oświadczeń woli w imieniu wykonawcy 



 

Następującą część zamówienia zamierzam powierzyć podwykonawcom:  
 
................................................................................................................................................................ 

 (określenie części zamówienia)  
 

 
Jako osobę upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym wyznaczam p. ………………. nr tel. 
……………………………….………………………… . 

 
 
Ofertę niniejszą złożono na  …………. stronach kolejno ponumerowanych; strony należy 
ponumerować łącznie z wszystkimi dokumentami załączonymi do oferty (zaświadczenia, odpisy, 
pełnomocnictwa, itp.) 

 
 
 

……………...................................................... 
Podpis(y) osób upoważnionych do składania 

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy 

Załączniki: 
1. …………………………………. 
2. ………………………………….. 
3. ………………………………….. 
4. ………………………………….. 
5. ………………………………….. 
6. ………………………………….. 
7. ………………………………….. 
8. ………………………………….. 
9. ………………………………….. 
10. ………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Imię i nazwisko osoby upoważnionej do podpisywania 
dokumentów i oświadczeń 

Podpis Parafa 

  
 
 

  

 
 
 

   

 
 
 
 
 



 

 
Załącznik nr 3 

  
 

........................, dnia........................….. 

 

 

OŚWIADCZENIE  

z art. 22 ust. 1 ustawy  Prawo zamówień publicznych 

 

Nazwa 
Wykonawcy..................................................................................................................................... 

Adres  Wykonawcy................................................................................................................................. 

 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz 
zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią 
oświadczam, że:  

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,  

2) posiadam wiedzę i doświadczenie;* 

3) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia;* 

4) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;* 

 

* na podstawie art. 26 ust. 2b Pzp „Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale 
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w 
takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia”. 

……………...................................................... 

Podpis(y) osób upoważnionych do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 



 

Załącznik nr 4 
 

........................ dnia.....................….. 

Nazwa i adres Wykonawcy:  

…………………………………….. 

…………………………………….. 

…………………………………….. 

 

WYKAZ USŁUG 

Przetarg nieograniczony na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu 

przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią 

 

 

 

Lp. 

Przedmiot zamówienia  Całkowita wartość 

brutto zamówienia 

w PLN 

Termin 

wykonania  

 

Podmioty na rzecz, 

których usługi zostały 

wykonane należycie 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Do oferty należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie. 

 

 

..........................................................  

Podpis(y) osób upoważnionych do składania 

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik nr 5 
 

 
........................ dnia.....................….. 

…………………………………………….. 
(Wykonawca) 

O Ś W I A D C Z E N I E 
z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo  zamówień publicznych 

 
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24  
ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych o treści: 
 1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub 

zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej 

wynosiły nie mniej niż 5% wartości realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, 

które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia 

publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za 

które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie umowy albo wypowiedzenie umowy albo 

odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość 

niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy; 

 2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym 

postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokajania wierzycieli przez likwidację majątku 

upadłego; 

 3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

 4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, 

przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także 

przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

 5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 

zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 

obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,  

a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku 

mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 
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 6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 

wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, 

przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 

korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie 

albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;  

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie 

skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub 

przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego; 

 8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano  

za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo 

przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, 

przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo 

udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 

przestępstwa skarbowego; 

 9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie 

przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary; 

10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 

769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku; 

11) wykonawców będących spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka komandytowo-

akcyjna lub osoba prawna, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, 

komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku. 
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Załącznik nr 6 
 

........................ dnia.....................….. 
Nazwa i adres Wykonawcy:  

…………………………………….. 

…………………………………….. 

…………………………………….. 

 

 

Informacja 

dotycząca przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych  

na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią oświadczam/my, że: 

 

1) podmiot który reprezentuję/my nie należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 

5 Pzp, 

 

2) podmiot, który reprezentuję/my należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 

Pzp. W skład w/w grupy kapitałowej wchodzą następujące podmioty:  

 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

 

……………………………………………………………………………………………………………. 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………….………………………………………………………………………. 

 

 

   

  ....................................................... 

  

 Podpis(y) osób upoważnionych do składania 

  oświadczeń woli w imieniu 

wykonawcy 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 7 

 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przyjmowanie, przemieszczania i doręczania przesyłek 

wykonywane będzie zgodnie z przepisami w szczególności: 

1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012, poz. 1529), 

2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.  

w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 

(Dz. U. 2013, poz. 545), 

3) Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji 

powszechne usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 

(Dz. U. 2003, nr 183, poz. 1795 ze zm.), 

4) Międzynarodowymi przepisami pocztowymi: ratyfikowana umowa międzynarodowa 

ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty 

Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) w przypadku usług pocztowych w obrocie 

zagranicznym. 

2. Umowa zostanie zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty  

w przetargu nieograniczonym na „świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu 

przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią" zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 

907 ze zm.). 

3. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności 
pocztowej tzn. posiadającego zezwolenie w postaci wpisu Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 
doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo 
pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. 2012.1529). Wykonawca ww. zezwolenie załączy do 
oferty. 
4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w kraju  
i zagranicą. 
5. Wymienione w formularzu cenowym, załącznik nr 2 do SIWZ w kolumnie „Ilość (sztuki)” są 
ilościami szacowanymi i nie mogą być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy w razie 
mniejszej lub większej liczby zleceń w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilość zlecanych usług 
będzie wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, jednak całkowita wartość 
zamówień nie może przekroczyć łącznej wartości umowy brutto wynikającej z ceny ofertowej ogółem 
brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w Formularzu 
cenowym podstawa rozliczeń będą ceny z aktualnego Cennika Wykonawcy. 
6. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące 
adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na 
stronie adresowej przesyłki. 
7. Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą codziennie od poniedziałku do piątku w godz. 
od 13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokój nr 16) lub w Biurze Obsługi Klienta (pokój nr 4) w siedzibie 
Zamawiającego – nadawcy mieszczącej się:  
w Nakle nad Notecią, przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią. 
8. Wykonawca przesyłki będzie dowoził do siedziby Zamawiającego pomiędzy godziną 07:30  
a godziną 09:30 i zostawiał je w biurze obsługi klienta (pokój nr 4) lub w sekretariacie (pokój nr 16). 
Przesyłki będzie odbierała osoba tylko do tego upoważniona przez Zamawiającego. 
9. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.  



 

10. Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do przemieszczenia  
i doręczenia w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku 
przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu 
nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii. 
11. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy 
po okazaniu stosownego upoważnienia.  
12. Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.  
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 
(Dz.U.2013.545) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-odbiorczych. 
Placówki winny być czynne minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku.  
13. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 
potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności 
adresata, przedstawiciel Wykonawcy postępować będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 
czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego – rozdział 8 „Doręczenia”. 
14. Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi 
pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy na podstawie której świadczone są usługi 
pocztowe. 
15. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 
przesyłek krajowych i zagranicznych oraz druki do rejestru przesyłek. 
16. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek. 
17. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych  
i priorytetowych.  
18. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia 
należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku 
możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie 
dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek, kiedy 
możliwość dostarczenia została wyczerpana. W dniu nadania pracownik Wykonawcy jest 
zobowiązany przekazywać Zamawiającemu informacje o ilości zwrotów (w przypadku zwrotów). Do 
rozliczeń z Wykonawca przyjęte będą ceny z formularza cenowego. 
19. Dzienne oraz miesięczne rozliczenia ilościowo-wartościowe Zamawiający będzie wykonywał na 
własnych drukach.  
20. Zamawiający odpłatność za realizowane usługi będzie dokonywał na podstawie wystawionej 
faktury VAT. 
21. Umowa zostanie zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia 02.01.2014 roku do dnia 31 
grudnia 2014 roku. 
22. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze stron za dwumiesięcznym okresem 
wypowiedzenia na piśmie, z mocą obowiązywania na koniec miesiąca kalendarzowego. 
23. Każda ze stron może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku 
naruszenia przez drugą stronę postanowień niniejszej umowy. Wykonawca może rozwiązać umowę 
bez zachowania okresu wypowiedzenia także w przypadku zmiany obowiązujących przepisów 
dotyczących działalności pocztowej, uniemożliwiających świadczenie usług pocztowych na 
warunkach określonych w niniejszej umowie. 
24. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości 10% łącznej 
wartości (brutto) umowy, wskazanej w § …….. umowy, w przypadku odstąpienia od umowy z 
powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, a które nie są wskazane w 
ustawie Prawo pocztowe i aktach wykonawczych. 
25. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej przysługuje 
odszkodowanie, określone w art. 88 ustawy Prawo pocztowe. 
26. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi, Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 
14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.  
27. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 
reklamacji.  



 

27. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że 
nastąpiło to wskutek siły wyższej. 
28. Pomimo kar umownych Zamawiający ma prawo dochodzić od Wykonawcy odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kar 
umownych. 
29. W przypadku zwłoki w zapłacie należności za świadczone usługi Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy ustawowe odsetki. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik nr 8 
Opis przedmiotu zamówienia 

 
I. Nazwa przedmiotu zamówienia:  

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek niedostarczonych na potrzeby 
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią 
 

II. Kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV). 
Kod  CPV: 64110000-0  nazwa: usługi pocztowe,  
Kod  CPV: 64112000-4  nazwa: usługi pocztowe dotyczące listów, 
Kod  CPV: 64113000-1  nazwa: usługi pocztowe dotyczące paczek. 
 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu 

przesyłek niedostarczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią  

w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe. 

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przyjmowanie, przemieszczania i doręczania przesyłek 

wykonywane będzie zgodnie z przepisami w szczególności: 

1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012, poz. 1529), 

2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.  

w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 

(Dz. U. 2013, poz. 545), 

3) Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji 

powszechne usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 

(Dz. U. 2003, nr 183, poz. 1795 ze zm.), 

4) Międzynarodowymi przepisami pocztowymi: ratyfikowana umowa międzynarodowa 

ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty 

Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) w przypadku usług pocztowych w obrocie 

zagranicznym. 

3. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności 

pocztowej tzn. posiadającego zezwolenie w postaci wpisu Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 

ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. 2012.1529). Wykonawca ww. 

zezwolenie załączy do oferty. 

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w kraju  

i zagranicą. 

5. Wymienione w formularzu cenowym, załącznik nr 2 do SIWZ w kolumnie „Ilość (sztuki)” są 

ilościami szacowanymi i nie mogą być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy w razie 

mniejszej lub większej liczby zleceń w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilość zlecanych usług 

będzie wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, jednak całkowita 

wartość zamówień nie może przekroczyć łącznej wartości umowy brutto wynikającej z ceny 

ofertowej ogółem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek 

nieujętych w Formularzu cenowym podstawa rozliczeń będą ceny z aktualnego Cennika 

Wykonawcy. 



 

6. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące 

adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na 

stronie adresowej przesyłki. 

7. Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą codziennie od poniedziałku do piątku w godz. 

od 13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokój nr 16) lub w Biurze Obsługi Klienta (pokój nr 4) w 

siedzibie Zamawiającego – nadawcy mieszczącej się:  

w Nakle nad Notecią, przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią. 

8. Wykonawca przesyłki będzie dowoził do siedziby Zamawiającego pomiędzy godziną 07:30  

a godziną 09:30 i zostawiał je w biurze obsługi klienta (pokój nr 4) lub w sekretariacie (pokój nr 

16). Przesyłki będzie odbierała osoba tylko do tego upoważniona przez Zamawiającego. 

9. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.  

10. Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do przemieszczenia  

i doręczenia w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku 

przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu 

nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii. 

11. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po 

okazaniu stosownego upoważnienia.  

12. Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.  

w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 

(Dz.U.2013.545) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-

odbiorczych. Placówki winny być czynne minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku.  

13. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 

potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności 

adresata, przedstawiciel Wykonawcy postępować będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 

czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego – rozdział 8 „Doręczenia”. 

14. Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi 

pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy na podstawie której świadczone są 

usługi pocztowe. 

15. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 

przesyłek krajowych i zagranicznych oraz druki do rejestru przesyłek. 

16. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek. 

17. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych  

i priorytetowych.  

18. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia 

należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku 

możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na 

podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot 

przesyłek, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana. W dniu nadania pracownik 

Wykonawcy jest zobowiązany przekazywać Zamawiającemu informacje o ilości zwrotów (w 

przypadku zwrotów). Do rozliczeń z Wykonawca przyjęte będą ceny z formularza cenowego. 

19. Dzienne oraz miesięczne rozliczenia ilościowo-wartościowe Zamawiający będzie wykonywał na 

własnych drukach.  

20. Zamawiający odpłatność za realizowane usługi będzie dokonywał na podstawie wystawionej 

faktury VAT. 


