UCHWALANr .......L...... /2013
ZARZADU POWIATU NAKIELSKIEGO
z dnia 18 marca 2013r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Nakle nad Notecia

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Z 2001 r. Nr
142, poz. 1592 ze zmianami') uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Nakle nad Notecig w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w Nakle nad Notecia,

§ 3. Traci moc Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Nakle nad Notecig przyjety Uchwala Nr
LXIV/177/2007 Zarzadu Powiatu w Nakle nad Notecig z dnia 31 grudnia 2007 roku.

§ 4. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2013 roku.
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Uzasadnienie

Z uwagi na zmnigjszenie zadan inwestycyjnych oraz zwigkszenie zadan administracyjnych zaszla koniecznosé
zmiany struktury organizacyjnej w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nakle nad Notecig, Zmiany polegajg na likwidacji
wysokospecjalistycznego stanowiska Giownego Inzyniera i utworzenie nowego stanowiska urzedniczego w dziale
technicznym celem realizacji przejetych zadan administracyjnych . wydawanie zezwoleri na przejazdy pojazdow
nienormatywnych i wydawanie zezwoler na korzystanie z przystankéw, ktrych wiascicielem Iub zarzadzajacym jest powiat
nakielski. Zmiana spowoduje usprawnienie pracy jednostki i przyniesie znaczne oszczedno$ci budzetowe.







Zatacznik do uchwaly Nr / /2013 Zarzadu
Powiatu Nakielskiego z dnia 18 marca 2013 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drég Powiatowych w Nakle nad
Notecig

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Zarzadu Droég Powiatowych

w Nakle nad Notecig



L POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin Organizacyjny Zarzagdu Drog Powiatowych w Nakle nad Notecig okresla zasady
wewnetrzne] organizacji oraz strukture i zakres dziatania komorek organizacyjnych
wchodzacych w jego sklad.
§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Nakielskiego;
2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Zarzadu Droég Powiatowych w Nakle
nad Notecia;
Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog Powiatowych w Nakle nad Notecia;
4. Komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dzial lub samodzielne stanowisko

pracy w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nakle nad Notecie{;

§ 3
1. Siedziba Zarzadu Drég Powiatowych miesci sie¢ w Nakle nad Notecig przy ul. Mlynskiej
5.
2. Obszar dziatania Zarzadu obejmuje sie¢ drog powiatowych znajdujacych sie na terenie
nastepujgeych gmin wchodzaeych w sklad Powiatu Nakielskiego:
1) Kcynia
2) Mrocza
3) Naklo nad Notecia
4) Sadki
5) Szubin
3. Do podstawowych zadan Zarzadu nalezy wykonywanie obowigzkéw zarzadcy drog
powiatowych na terenie Powiatu Nakielskiego.

§ 4
Do pracownikéw Zarzadu, w zakresie ich praw i obowigzkow ma zastosowanie ustawa z 26
czerwea 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 ze zmianami), przepisy ustawy
z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r Nr.

142 poz. 1593 ze zmianami) oraz postanowienia niniejszego regulaminu.



IL STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§5

Zarzadem kieruje Dyrektor powolywany 1 odwolywany przez Zarzad Powiatu
Nakielskiego.

Dyrektor kieruje catoksztattem dziatalnosei Zarzadu i ponosi odpowiedzialno$¢ za wyniki
te] pracy.

Dyrektor wykonuje swoje funkcje przy pomocy Zastepcy Dyrektora i Glownego
Ksiegowego.

Dyrektora Zarzadu w razie nieobecnosci zastepuje Zastgpca Dyrektora, a w razie

niecobecnosci Zastepcy, Gtéwny Ksiggowy.

§ 6
W sktad Zarzgdu wchodza nastepujgce komodrki organizacyjne:
1) Dzial Techniczny
2) Dazial Ksiggowo-Administracyjny
3) Shuzba liniowa
. Wewnetrzng strukture organizacyjng Zarzadu i podleglos¢ stuzbowa okredla schemat

organizacyjny stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
. ZAKRES KOMPETENCJI

§ 7
Dyrektor wydaje decyzje administracyjne zwigzane z prowadzeniem dzialalnodci
Zarzadu dzialajgc z upowaznienia Zarzadu Powiatu Nakielskiego.
Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem

Zarzadu w granicach udzielonych przez Zarzad Powiatu Nakielskiego upowaznief i

pelnomocnictw.

W ramach posiadanego umocowania Dyrektor moze udzielié¢ Z-cy Dyrektora, Gtéwnemu
Ksiggowemu, a takze poszezegdlnym pracownikom petnomocnictwa lub upowaznienia
do podejmowania okreslonych dziatan w imieniu Dyrektora,

Udzielenie pelnomocnictwa i upowaznienia nastepuje w formie pisemne;.

Do skiadania o$wiadczen woli w imieniu Zarzadu uprawniony jest Dyrektor.



§ 8
Osoby zajmujace stanowiska wymienione w § 5 pkt. 3 ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za
catoksztalt pracy kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych, a w szczegolnosei za

terminowe, fachowe 1 zgodne z przepisami zatatwianie powierzonych spraw.

§ 9

Pracownikéw Zarzadu zatrudnia, awansuje i zwalnia Dyrekior.

§ 10
Do uprawnien i obowigzkéw pracownikéw Zarzadu nalezy:

1) wykonywanie zadaf i obowigzkéw pracowniczych w warunkach odpowiadajacych
poszanowaniu godno$ci osobiste] i racjonalnemu wykorzystaniu  wiedzy i
umiejetnosci zawodowych,

2) korzystanie ze $§wiadczen socjalnych naleznych pracownikom Zarzadu,

3) wilasciwe i terminowe wykonywanie obowigzkéw stuzbowych i polecen,

4) doskonalenie znajomo$ci obowiazujacych przepisow w zakresie wykonywanych
zadan 1 dziatalno$ei Zarzadu,

5) wiasciwe wykorzystanie czasu pracy oraz przestrzeganie regulaminu pracy,

6) przestrzeganie przepiséw o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej, informacji
niejawnych oraz danych osobowych,

7) dbalos¢ o powierzone i uzytkowane mienie,

8) poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

§ 11
Organizacje i porzadek w czasie pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i

pracownikow Zarzadu okresla Regulamin Pracy.
IV. ZAKRES CZYNNOSCI
§ 12

Do obowiazkéw kazdej komoérki organizacyjnej Zarzadu poza sprawami okre§lonymi w

zakresie dzialania nalezy takze:



1)
2)
3)
4

3)

6)

merytoryczny nadzor nad dziatalnoscig Stuzby Liniowe] w zakresie prowadzonych
przez nig dzialan,

zalatwianie spraw spornych i interwencyjnych zwigzanych z zakresem dzialania,
wspolpraca z mediami w ramach dzialan prowadzonych przez Zarzad,

przéstrzeganie dyscypliny pracy i przepisow BHP w zakresie dotyczgcym
prowadzonych zadan,

zbieranie, opracowywanie i przygotowywanie danych i informacji w celu
zamieszczania ich w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

wzajemna wspOipraca pomiedzy komdrkami organizacyjnymi.

§ 13

Do zakresu obowigzkow Zastepcy Dyrektora nalezy:

1) Nadzér nad dziatalnoscig dziatu technicznego 1 Stuzby Liniowe;.

2)
3)

4
5)
6)
7)

8)
9)

Opracowywanie przedmiardw robot.

Przygotowywanie dokumentacji techniczne] na roboty w zakresie biezgcego
utrzymania, remontu, przebudowy, rozbudowy i budowy drog.

Weryfikacja, dokonywanie zmian i uzupelnianie dokumentacji projektowe;j.
Przekazywanie wykonawcom dokumentacji technicznej oraz placow budowy.
Sprawowanie nadzoru nad zleconymi robotami.

Wspolpraca z instytucjami i laboratoriami w zakresie niezbednym do prawidtowego
opracowania dokumentacji i technologii.

Kontrola postgpu robdt w zakresie jakoscei i terminowoscei.

Organizowanie i dokonywanie odbioru robét.

10) Prowadzenie systemu utrzymania i oceny stanu nawierzchni SOSN.

11) Biezace prowadzenie katalogéw norm oraz ich aktualizacje.

12) Wspoludzial w opracowywaniu planéw techniczno — finansowych remontéw,

przebudowy i rozbudowy drog.

13) Biezaca kontrola rob6t prowadzona zgodnie z zasadami petnienia funkcji inwestora.

14) Przygotowywanie analiz i opracowan technicznych w zakresie poprawy stanu drog.

15) Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu

Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

§ 14

Do zakresu obowigzkéw Dziatu Technicznego nalezy:



1. W zakresie utrzymania drog:

1

2)
3)

4)
5)

6)

7

8)
9)

Prowadzenie ewidencji drog, urzadzen drogowych oraz gromadzenie danych
techniczno-eksploatacyjnych i przechowywanie dokumentacji technicznej.
Udostepnianie ewidencji drég uprawnionym organom.

Wykonywanie okreslonych odr¢bnymi przepisami szczegdtowymi przegladéw drog i
obiektéw mostowych.

Zbierania danych o ruchu i zdarzeniach na drogach.

Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania,
remontéw i modernizacji drog.

Opracowywanie projektéw rocznych plandéw robét utrzymaniowych — bilansowanie
potrzeb w tym zakresie.

Ustalanie zadan rocznych dla Stuzby Liniowe].

Udziat w rokowaniach przedumownych.

Kontrola jakosci wykonywanych robdt utrzymaniowych.

10)Nadzor nad utrzymaniem drég, urzadzen drogowych i realizacja zadan z zakresu

utrzymania i ochrony dréog.

11) Prowadzenie spraw dotyczacych ograniczenia ruchu i ochrony drog, w tym:

a) ochrona drég przed przetomami i kleskami zywiotowymi, wprowadzanie
zamknie¢ odeinkéw drog oraz ograniczen ich nosnodei,

b) wydawanie =zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych oraz
vzgadnianie trasy przejazdu takich pojazdow,

c) wydawanie warunkow i zasad korzystania z przystankéw komunikacyjnych,
ktorych wlascicielem lub zarzadzajgcym jest Powiat Nakielski.

d) gromadzenie danych o stanie przejezdnosci drdg i utrudnieniach w ruchu oraz
wspolpraca ze Srodkami masowego przekazu w zakresie przekazywania
uzytkownikom drég biezacych informacji o utrudnieniach w ruchu,

e) udzielanie zgody na budowe i lokalizacje zjazdow i uzgadnianie lokalizacji
obiektow przy drogach, |

f) uzgadnianie lokalizacji urzadzen obcych w pasie drogowym,

g) wydawanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego.

12) Planowanie, koordynacja i nadzér nad caloksztattem prac przy zimowym utrzymaniu

drog.

13) Prowadzenie caloksztattu spraw dotyczacych zieleni przydrozne;j.

14) Prowadzenie spraw oznakowania drog i bezpieczenstwa ruchu drogowego.



15) Opiniowanie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach i udziat w Zespole

Doradczym Starosty ds. Zarzadzania Ruchem na drogach Powiatu Nakielskiego.

16) Planowanie odndéw drog powiatowych.

17) Wspoétudziat w uzgadnianiu planéw zagospodarowania przestrzennego.

18) Odbidr robot w zakresie biezgcego utrzymania.

19) Prowadzenie zagadnien inzynierii ruchu.

20) Dokonywanie okresowych pomiaréw natezenia ruchu drogowego.

21) Prowadzenie i biezaca aktualizacja rynkowych cen jednostkowych zlecanych robdt.

22) Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich.

23) Protokolarne przekazywanie 1 odbiér pasa drogowego, kontrolowanie czy roboty obce

w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie decyzji wydanej przez Zarzad.

24) Nadzdr nad dzialalnoscia Stuzby Liniowe;.

2. W zakresie utrzymania mostow:

1)
2)

3)

4)

3)

6)
7)

8)

9)

Prowadzenie ewidencji obiektéw mostowych.
Wykonywanie okresowych kontroli obiektéw mostowych poprzez wykonywanie
przegladdw biezacych i podstawowych.
Koordynowanie i zlecanie ekspertyz i przegladow szczegolowych obicktéw
mostowych.
Okreslanie i bilansowanie potrzeb w zakresie biezgcego utrzymania, remontéw i
przebudowy obiektow mostowych.
Sprawy administracyjne w zakresie zwigzanym z ochrong obiektéw mostowych:

a) okreslanie no$nosci uzytkowej,

b) uzgadnianie dokumentacji projektowych,

¢) uzgadnianie przebiegu trasy urzadzen obcych,

d) wprowadzanie ograniczefi w ruchu,

e) uzgadnianie trasy przejazdow pojazdow ponadnormatywnych.
Wspétudzial w uzgadnianiu planéw zagospodarowania przestrzennego.
Koordynowanie  przeciwpowodziowej i przeciwlodowe; ochrony  obiektow
mostowych.
Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad zadaniami inwestycyjnymi w zakresie
remontow, budowy i przebudowy mostéw.

Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich.



3. W zakresie inwestycji 1 planowania:

1) Okreslanie kierunkéw rozwoju sieci drogowej drog powiatowych.

2) Opracowywanie projektow planow wieloletnich w zakresie budowy 1 przebudowy drog
1 obiektéw mostowych. |

3) Opracowywanie rocznych projektéw plandw techniczno - finansowych oraz planéw
ostatecznych budowy, przebudowy drég i obiektow mostowych.

4) Opracowywanie projektow studiow i koncepcji rozwoju sieci drogowe;.

5) Opiniowanie studidw zagospodarowania przestrzennego jednostek samorzgdu
terytorialnego.

6) Uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

7) Sporzadzanie plandw opracowywania dokumentacji techniczne] w oparciu o plany
wieloletnie i roczne.

8) Uzyskiwanie decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu.

9) Uzyskiwanie pozwolenia na budowe i zgloszenia robot.

10) Przygotowywanie uméw oraz prowadzenie wszystkich czynnosci zwigzanych z ich
aktualizacja.

11) Organizacja i zlecanie nadzoru nad wybranymi zadaniami drogowymi i mostowymi.

12) Zlecanie, nadz6r i odbior ocen oddzialywania na srodowisko.

13)Udziat w pracach komisji przetargowych powolywanych dla zlecenia robot
inwestycyjnych, remontowych 1 utrzymani owych, realizowanych ze srodkéw wilasnych
oraz pochodzacych z zewnatrz (unijnych).

14) Przygotowanie i realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych -
unijnych, w tym m.in. sporzgdzanie wszelkich dokumentéw zwigzanych ze
sprawozdawczoscia  z  realizacji  powyzszych  projektow  (sprawozdania
okresowe/koncowe), jak réwniez planowaniem wydatkéw (harmonogramy platnosci)
oraz przygotowywaniem wnioskow o platnosc, itp.

15) Ochrona $rodowiska w zakresie inwestycji.

16) Opracowywanie kosztorysow inwestorskich.

4. W zakresie zamOwien publicznych:
1) Prowadzenie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych.
2) Przygotowywanie dokumentéw przetargowych.
3) Przygotowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
4) Przygotowywanie Szczegdtowych Specyfikacji Technicznych.



5)

Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich.

5. W zakresie spraw geodezyjnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9

Uzgadnianie  dokumentacji ~ projektowej pod  katem  geodezyjnym 1
wlasnosciowym.

Przygotowywanie dokumentacji do zgloszen robdt drogowych oraz pozwolen
budowlanych.

Kontrola i odbi6r granic paséw drogowych.

Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na cele
inwestycyjne i inne zwigzane z dzialalnodcig Zarzadu w drodze cywilno-prawnej oraz
administracyjnej.

Prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z regulacja stanu prawnego gruntéw
zajetych pod drogi powiatowe.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem w trwaly zarzad nabytych
nieruchomosci oraz wygaszanie trwatego zarzadu.

Przygotowywanie zlecen do opracowywania dokumentacji geodezyjno-prawne;j.
Zlecanie pomiaréw geodezyjnych.

Prowadzenie nadzoru nad robotami geodezyjnymi oraz kontrola tych robot.

10) Prowadzenie catosci spraw zwiagzanych z gospodarkg nieruchomosciami.

6. W zakresie zaplecza technicznego:

D

2)

3)

4)

Okreélenie potrzeb i dokonywanie zakupdéw w zakresie wyposazenia Zarzadu w $rodki
transportu, sprzetu itp. niezbedne do biezacej dziatalnosci.

Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych i dokumentowanie ich obrotu oraz
naliczania umorzenia.
Caloksztalt spraw zwigzanych z biezaca gospodarkg Srodkami transportu, sprzetu a w

szczegblnosci:

a) kontrola eksploatacji i racjonalnej gospodarki,

b) prowadzenie napraw i przeglagdow okresowych,

c) gospodarka paliwowa i energetyczna.
Prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z administrowaniem pomieszczen
Zarzadu:

a) zapewnienic sprawnosci dziatania instalacji $rodkéw lgcznosei oraz urzadzen

biurowych,



b) zapewnienic czystosci, porzadku, ogrzewania oraz zagospodarowania
pomieszczen i
posesji,

c) zapewnienie zabezpieczenia mienia.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja srodkow taeznosei w tym:

a) analiza bilingéw,

b) dokonywanie rozliczenia prywatnych rozmoéw telefonicznych pracownikow
Zarzadu i dokonywanie obcigzen.

6) Ubezpieczanie wszystkich sktadnikéw majatku Zarzadu.
7) Prowadzenie spraw i sporzadzanie dokumentacji przetargowej oraz udzial w
przetargach w zakresie:

a) ubezpieczenia mienia,

b) zakupu paliw,

¢) naprawy i konserwacji srodkow transportu,

8) Sporzadzanie sprawozdan Glownego Urzedu Statystycznego dotyczacych gospodarki
mieniem.

9) Dokonywanie zakupow $rodkéw ochrony osobistej dla pracownikow Zarzgdu.

10) Wydawanie, ewidencja, kontrola kart drogowych 1 raportow pracy sprzetu.

11) Planowanie i zlecanie napraw pojazdéw i maszyn oraz ich okresowych.

7. W zakresie BHP:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higiena pracy oraz ochrong
przeciwpozarows Zarzgdu w tym miedzy innymi:
a) prowadzenie kartotek wydawanych $rodkéw ochrony indywidualne;j,
b) prowadzenie ewidencji wydawanych $rodkéw higieny osobiste] w naturze,
¢) naliczanie ekwiwalentu pienieznego za pranie odziezy roboczej i recznikow,
d) rejestr kartotek badan profilaktycznych,
e) planowanie i koordynowanie spraw z zakresu szkolen bhp,

2) Prowadzenie szkolen wstepnych BHP dla nowoprzyjetych pracownikéw.

§ 15
Do zakresu obowigzkéw Dziatu Administracyjno — Ksiggowego nalezy:
1. W zakresie administracyjno — kadrowym:

1) Prowadzenia sekretariatu:
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f) rejestracja dokumentacji przychodzacej i wychodzacej na zewnatrz,

g) przygotowanie korespondencji wychodzacej do wysytki,

h) przyjmowanie interesantéw,

i) obslugiwanie faksu i telefonu: odbieranie, taczenie, udzielanie informacji,

2) Bilansowanie potrzeb i dokonywanie zakupu materialdéw biurowych oraz czasopism
branzowych 1 prasy biezgcej dla Zarzadu.

3) Prowadzenie kartotek obrotu materialami biurowymi dla Zarzadu.

4) Prowadzenie archiwum zaktadowego.

5) Prowadzenie caloksztattu spraw zwiazanych ze stosunkiem pracy pracownikow
Zarzadu z wytaczeniem Dyrektora.

6) Prowadzenie i aktualizacja dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
pracownikow Zarzadu.

7) Nadzor nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy.

8) Prowadzenie spraw z zakresu Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z
obowigzujagcym Regulaminem ZFSS w zakresie przyznanych §wiadezen z funduszu
socjalnego.

9) Ewidencja i aktualizacja wdrazanych w jednostce Regulamindw, Instrukeji itp.

10) Rejestr zarzadzen wewnetrznych.,

11) Sporzadzanie planéw urlopéw wypoczynkowych.

2. W zakresie ksiegowym:

1) Opracowywanie planéw finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w ukladzie oraz zakresie wynikajacym z obowiazujgcej klasyfikacji budzetowe;.

2) Realizacja dochodoéw i wydatkéw budzetowych oraz dochodéw wiasnych zgodnie z
zatwierdzonym planem finansowym. Kontrola dyscypliny budzetowej polegajaca
zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji s$rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu i innymi bedacymi w dyspozycii
jednostki,

b) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

¢) zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia ewentualnych
roszezen spornych oraz splaty zobowigzan.

3) Prowadzenie rachunkowo$ci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami i

zasadami w tym zakresie polegajace zwlaszcza na zorganizowaniu sporzadzania,

-11-



przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw w sposob zapewniajacy wiasciwy
przebieg operacji gospodarczych i ochrong mienia bedacego w posiadaniu jednostki.

4) Biezacym 1 prawidlowym prowadzeniu rachunkowosci oraz sporzadzaniu
sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajgcy prawidlowe 1 terminowe
dokonywanie rozliczen finansowych z wystgpujacymi podmiotami i1 osobami z
wszystkich obowigzujacych tytuléw oraz terminowe przekazywanie informacji
ekonomicznych.

5) Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z finansowaniem, rozliczaniem 1
ewidencjg ksiegowg zdarzen gospodarczych finansowanych ze $rodkdéw wiasnych jak
i funduszy unijnych, ktérych strong jest Zarzad.

6) Sporzadzanie okresowych analiz tematycznych dotyczacych wykorzystania srodkow
przydzielonych z budZefu oraz innych znajdujacych si¢ w dyspozycji jednostki.

7) Prowadzenie obstugi gotdéwkowej i bezgotdéwkowej Zarzadu.

8) Wspdtpraca z bankami finansujacymi dziatalnos¢ Zarzadu.

9) Miesicczne naliczanie wynagrodzen oraz rozliczanie funduszu plac wszystkich
komorek organizacyjnych i zobowigzan wobec ZUS.

10) Dokonywanie naliczen, sporzadzanie deklaracji oraz rozliczen dotyczacych
obowiazujacych tytutdéw podatkowych.

11) Rozliczanie inwentaryzacji.

12) Sporzadzanie rocznych i okresowych analiz realizacji planéw rzeczowo-finansowych.

13) Sporzadzanie plandéw z zakresu zatrudnienia i plac.

14) Prowadzenie biezace] analizy z wykonania plac.

§ 16
Organizacjg pracy Stluzby Liniowej kieruje Majster.
W zakresie organizacji i wykonawstwa robét interwencyjnych do obowigzkéw Majstra
nalezy:
a) rozdzielenie pracy pomiedzy pracownikéw brygady patrolowo-interwencyjnej,
b) zglaszanie zapotrzebowania na materiaty, sprzet 1 $rodki transportowe w
ilosciach potrzebnych do wykonania robét,
¢) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,
d) oznakowanie prowadzonych przez brygade robdt drogowych i mostowych oraz
-kontrola prawidtowosci oznakowania robdt prowadzonych na terenie obwodu

przez innych wykonawcow,
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¢) sporzadzanic zestawienia robot wykonanych silami wlasnymi w
poszezegolnych miesigcach,

f) prowadzenie dziennika objazdow i dziennika czynnosci,

) dokonywanie objazdéw drég prowadzac obserwacje stanu drég urzadzen
drogowych i obiektow mostowych, czestotliwos¢ objazdow powinna by¢
dokonywana w zalezno$ci od waznosci ciggu komunikacyjnego, istniejgcego
ruchu, stanu technicznego drogi, rzezby terenu i wystepujacych warunkow

atmosferycznych i nie powinna by¢ mniejsza niz raz w miesigcu,

3. Do zakresu obowigzkow Stuzby Liniowej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

Nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach 1 obiektach
mostowych.

Wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych =z likwidacja zagrozen
bezpieczenstwa ruchu.

Dokonywanie objazdéw kontrolno-interwencyjnych drég i obiektéw mostowych,
prowadzenie Dziennika Czynnoécei i Dziennikow Objazdow.

Dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i skfadanie o tym informacji do
Dziatu Technicznego.

Utrzymanie zieleni przydrozne;.

Likwidacja zastoisk wodnych.

Utrzymanie w nalezytym stanie i czysto$ci oznakowania pionowego drog i mostow.
Wymiana uszkodzonego i ustawianie nowego oznakowania piohowego.

Interwencyjne oznakowanie zagrozen, dorazne wypelnianie ubytkéw w nawierzchni
drog i obiekiow mostowych, napraw miejscowych uszkodzen poboczy, gdy stanowia

zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego.

10) Dbalos¢ o czystosé i estetyke pasa drogowego.

11) Utrzymanie i obstuga sprzetu technicznego bedgcego na wyposazeniu Shuzby Liniowej

oraz rozliczanie zuzycia paliwa.

12) Prowadzenie ewidencji i rozliczenia materialéw zakupionych na potrzeby

realizowanych robot.

13) Wykonywanie zaplanowanych rob6t utrzymaniowych ($cinka poboczy, wycinka

¥,

krzewow itp.).

POSTANOWIENIA KONCOWE
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§ 17
. Wszystkie zobowigzania i decyzje finansowe przed ich podpisaniem musza posiadac
akceptacje Glownego Ksiggowego.
2. Wszelkiego rodzaju regulaminy i instrukcje wprowadzane s na mocy zarzadzenia

Dyrektora.

§18
Kazda zmiana niniejszego Regulaminu wymaga zachowania procedury wiasciwej dla jego

uchwalenia.

§19
Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Nakle nad Notecig wchodzi w zycie

z dniem 1 kwietnia 2013 roku.
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