Zalgcznik nr 1

do UCHWALY NR CLVIII/501/2009

ZARZADU POWIATU W NAKEL NAD NOTECIA
z dnia 9 grudnia 2009 r.

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zada n publicznych dofinansowanych z bud zetu

Powiatu Nakielskiego w trybie ustawy z dnia 24 kwie tnia 2003 r. o dziatalno $ci po zytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z p6 zn. zm.).

§1.

POSTANOWIENIA OGOLNE:

llekro¢ w tresci uchwaty mowi sie o:

§2.

1) ustawie , rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.);

2) powiecie , rozumie sie przez to Powiat Nakielski;

3) komoérce organizacyjnej, rozumie sie przez to wtasciwy Wydziat/Referat wspoétpracujacy
z organizacjami pozarzadowymi na terenie Powiatu Nakielskiego;

4) organizacjach pozarz adowych - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. Nr 96, poz. 873);

5) konkursie , rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na wspieranie wykonywania zadanh
publicznych, bedacych zadaniami wlasnymi Powiatu Nakielskiego przez organizacje

pozarzadowe oraz inne podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego.

ZLECANIE ZADAN PUBLICZNYCH:

Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wspierania odbywa sie w wyniku otwartych
konkurséw ofert ogtaszanych uchwatg Zarzadu Powiatu w Nakle nad Notecig na zasadach
i w trybie ustawy.

Regulaminy poszczegélnych konkursdéw przygotowuja wlasciwe komorki organizacyjne,
z zachowaniem jednolitego schematu regulaminu oraz jednolitych formularzy drukéw i wymogoéw
formalnych wobec wnioskodawcy.

Zarzadzeniem Starosty Nakielskiego powotana zostaje Komisja Konkursowa oraz regulamin jej
pracy.

Komisja Konkursowa przedstawia propozycje rozstrzygniecia konkursu, a Zarzad Powiatu w Nakle
nad Notecig dokonuje wyboru ofert i przyznaje dotacje.

Oferent, ktdremu przyznano kwote dotacji nizsza niz zaproponowana przez niego w ofercie lub
oferent , ktéry z waznych przyczyn pragnie skorygowaé¢ zakres realizacji zadania jeszcze przed

podpisaniem umowy, moze zaproponowa¢ w formie pisemnej korekte zakresu rzeczowego



§ 3.

i finansowego zadania, na druku stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty. Korekta
powinna byé¢ zlozona w czasie umozliwiajacym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy.
Negocjacje w sprawie zmian zakresu rzeczowego i finansowego prowadzi wlasciwa komoérka
organizacyjna.

Oferent, ktdremu przyznano kwote dotacji nizszg niz zaproponowana przez niego w ofercie moze
zrezygnowa¢ z dotacji. Pisemne oswiadczenie o rezygnacji z dotacji ze $rodkéw Powiatu
Nakielskiego nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu. O$wiadczenie
powinno zawiera¢ nazwe zadania, pieczec oferenta oraz podpisy os6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta.

Wysokos¢ przyznawanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania srodkéw finansowych
i rozliczania oraz inne kwestie istotne dla Powiatu Nakielskiego i oferenta uregulowane zostang
w umowie. Umowe sporzadza witasciwa komérka organizacyjna wedlug ramowego wzoru umowy,
stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej uchwaly. Zatacznikiem stanowigcym integralng czesc
umowy, jest oferta lub w przypadku negocjacji zakresu rzeczowego i finansowego, korekta

zakresu rzeczowego i finansowego zadania.

REALIZACJA ZADA N PUBLICZNYCH:

Umowa obowigzuje strony od dnia podjecia przez Zarzad Powiatu w Nakle nad Notecig decyz;ji
0 rozstrzygnieciu konkursu (przyznaniu dotacji), co oznacza, ze wydatki ponoszone w ramach
przyznanej dotacji stanowig od tego dnia koszty kwalifikowalne. Termin realizacji zadania ustala
sie na podstawie oferty, stanowigcej integralng czes¢ z umowa.
Wszelkie zmiany merytoryczne i finansowe zadania, jak rowniez zmiany zwigzane
z terminem i harmonogramem jego realizacji, winny by¢ zgtaszane do komérki organizacyjnej
w formie pisemnej z prosbg o akceptacje. Na tej podstawie sporzadzany zostaje aneks do umowy,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej uchwaty.
Dopuszcza sie mozliwos¢ przesunie¢ miedzy pozycjami wydatkéw okreslonych w kosztorysie
zadania, na ktére przyznano dotacje, do wysokosci 15 % kwoty przyznanej dotacji, bez
sporzadzania aneksu do umowy. W przypadku, gdy przesuniecie pomiedzy pozycjami wydatkow
jest wieksze niz 15 % oferent w formie pisemnej zwraca sie z propozycjg przesuniecia. Na tej
podstawie wlasciwa komdrka organizacyjna przygotowuje aneks do umowy, ktérego wzoér stanowi
zalacznik nr 8 do niniejszej uchwaty.
Ze $rodkéw Powiatu Nakielskiego pokryte beda jedynie niezbedne koszty zwigzane
z bezposrednig realizacjg zadania, w tym m.in.:

1) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np. noclegi,

wyzywienie, materiaty szkoleniowe, koszty transportu, nagrody, itp.;
2) przygotowanie i druk publikacji;

3) koszty materiatéw promocyjnych;



5.

4) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. wynagrodzenie dla artystow, szkoleniowcow,
treneréw, ekspertéw, sedziéw sportowych i innych oséb zatrudnionych do realizacji
zadania;

5) koszty administracyjne, np. koordynacja, obstuga projektu;

6) drobny sprzet ruchomy niezbedny do realizacji zadania.

Ze $rodkéw Powiatu Nakielskiego nie beda pokrywane nastepujace koszty:

1) zakup srodkéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.);

2) nabycie lub dzierzawa gruntow;

3) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku;

4) wydatki z tytutu optat i kar umownych;

5) wydatki nieuwzglednione w ofercie;

6) wydatki powstale przed lub po dacie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

7) inne wydatki niezgodne z odrebnymi przepisami prawa.

6. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wydatkowanie srodkow finansowych w terminie do

§4.

§5.

14 dni od koncowego terminu wykonania zadania.

TERMIN | ZASADY PRZEKAZYWANIA DOTACJI:

Zadanie mozna realizowa¢ od dnia podjecia Uchwaly Zarzadu Powiatu w Nakle nad Notecig
0 rozstrzygnieciu otwartego konkursu z zastrzezeniem, ze szczeg6towe terminy realizacji zadania
okre$lone zostang w umowie.

Srodki na realizacje projektow przekazane zostang na konto oferenta w terminie do 14 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

Zadanie winno byc¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia, przyjetymi standardami oraz zgodnie
Z umowa zawartg ze zwyciezca/zwyciezcami konkursu.

Zasady zwrotu dotacji niewykorzystanej lub wykorzystanej nieprawidtowo, okresla umowa.

ROZLICZANIE ZADA N PUBLICZNYCH:

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez oferenta
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszej uchwaty, zgodnym z ustalonym wzorem
przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia z dnia 27 grudnia
2005 r. w sprawie wyboru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr
264, poz. 2207), nalezy przekaza¢ do wtasciwej komorki organizacyjnej w terminie wskazanym
w umowie, jednak nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wykaz zalgcznikébw do sprawozdania koncowego lub czesciowego okresla umowa, sg to

w szczegOlnosci:



1)

kserokopie potwierdzonych dwustronnie przez Zleceniobiorce ,za zgodno$¢ z oryginatem

dokumentéw finansowych (rachunkéw, faktur), dotyczacych wydatkéw finansowych z dotacji

Starostwa Powiatowego. Dokumenty finansowe powinny by¢ opatrzone przez Zleceniobiorce:

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

a) pieczecig Zleceniobiorcy, opisem merytorycznym, uzasadniajgcym poniesione
wydatki wraz z wskazaniem numeru umowy Oraz numeru pozycji w kosztorysie
(zgodnie z rozdziatem Ill punktem 2 oferty, stanowigcej zalacznik nr 1, badz w pkt 1
korekty zakresu rzeczowego i finansowego zadania stanowigcej zatgcznik nr 2),

b) klauzulg ,sfinansowane ze srodkdw Powiatu Nakielskiego w wysokosci ..... (kwota) i
ze srodkéw wrasnych w wysokosci .... (kwota)”,

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym,

d) stwierdzeniem o tym, ktére przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych

zastosowano przy wydatkowaniu dotacji.

Powyzsze stwierdzenia musza byé¢ potwierdzone podpisami os6b uprawnionych (wraz
z pieczatkg imienng, a w przypadku braku pieczatki imiennej czytelnym podpisem z

podaniem petnionej funkcji).

kserokopie przelewéw odnoszacych sie do wydatkow realizowanych w formie
bezgotowkowej,

materiaty dokumentujgce konieczne w trakcie realizacji zadania czynno$ci prawne: kopie
umoéw, kopie dokumentéw dotyczacych postepowania w ramach zaméwien publicznych,
potwierdzone przez Zleceniobiorce za zgodnosc¢ z oryginatem,

1 egzemplarz ulotki reklamowej, zaproszenia, dyplomu, listu gratulacyjnego, itp.,

opinie, artykuty prasowe, publikacje, foldery, raporty zwigzane z realizowanym zadaniem,
zdjecia,

listy obecnosci uczestnikéw na szkoleniach, rozgrywkach, pokazach, itp.,

oswiadczenie Gldwnego Ksigegowego organizacji o wyodrebnieniu w ewidencji ksiegowej
srodkdw otrzymanych na realizacje zadania oraz o prowadzeniu dokumentacji zgodnie
Z przepisami prawa,

dokumenty potwierdzajgce podawanie do publicznej wiadomosci informacji
o dofinansowaniu zadania przez Powiat Nakielski lub oswiadczenie o zrealizowaniu tej
czynnosci (wycinki z gazet, wydruki ze stron internetowych, dokumentacja fotograficzna),

inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania.

3. W rozliczeniu dotacji nie bedg uwzgledniane:

1)

2)
3)

dowody ksiegowe wystawione po terminie wykonania zadania okreslonym w § 3 pkt 2,
Z zastrzezeniem 8§ 4 pkt 4.

wydatki nieokreslone w kosztorysie zadania,

wydatki z zastrzezeniem § 4 pkt 6, przekraczajace kwoty poszczegoinych pozycji

kosztorysu.



§ 6.

Zleceniodawca ma prawo zadac, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa w pkt 1.

W przypadku nie przeditozenia sprawozdania, o ktérych mowa w pkt 1 Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do zlozenia. Bezskuteczne wezwanie skutkuje wszczeciem
postepowania w sprawie zwrotu dotacji.

Zadanie rozlicza i kontroluje wtasciwa komodrka organizacyjna. Prawidtowosé rozliczenia

stwierdzajg: pracownicy Wydziatu Ksiegowosci.

KONTROLA ZADANIA PUBLICZNEGO:

Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania przez oferenta, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
w toku realizacji zadania, badz po jego zakonczeniu.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy beda badali
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania oraz zadajg udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego.
Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.
Zleceniodawca z przeprowadzonej kontroli sporzgdza protokét kontroli i ewentualnie protokoty
ogledzin, przestuchania, itp.
Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem powoduje utrate prawa do otrzymywania
dotacji przez kolejne trzy lata, niezaleznie od podejmowanych w takich przypadkach innych
czynnosci prawnych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad Powiatu w Nakle nad Notecia.
Utrata prawa do otrzymania dotacji na okres trzech lat moze nastapi¢ z powodu:

1) niewykorzystania przez dotowanego zadania zgodnie z umowsa;

2) odmowy poddania sie kontroli;

3) niedotrzymania terminu dostarczenia sprawozdania kohcowego wraz z zalgcznikami lub

nieprawidtowe jego wykonanie;

4) niezwrdcenia zakwestionowanej kwoty dotacji wraz z naleznymi odsetkami.



